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CHUONG 1. NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung.

1;

Quy ché ndi bd v& quan trj Cong ty ciia Cong ty cb phin Pau tw Hai Phat
(“Cong ty”) quy dinh céc ndi dung vé vai trd, quyén va nghia vu ciia Pai hoi
déng cd dong, Hoi df‘mg quan tri, Téng Giam dbc; trinh tu, thi tuc hop Pai hoi
ddng cb dong; dé cir, ing cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi ddng
quan tri, Toéng Giam déc va cac hoat dong khéc theo quy dinh tai Diéu 1é va cac
quy dinh hi¢n hanh khéc ctia phap luét.

Nhitng ndi dung chua dugc d& cip trong Quy ché nay s& duoc diéu chinh bai cac quy
dinh cua Piéu 18, Luit Doanh nghiép, Ludt Ching khoén va céc vin ban phép luét
lién quan. Trong trudng hop Piéu 1¢, Luat Doanh nghiép, Luat Chimg khoén va céc
van ban phap luat lién quan khong c6 quy dinh diéu chinh cac vin dé néu tai Khoan
1 ké trén thi Hoi dong quan tri chiu trach nhiém xdy dung céc quy dinh dé diéu chinh
cong téc quan tri ndi bd ctia cong ty trén co s& phu hgp voi quy dinh ctia phap luét.
Quy ché nay 4p dung dbi voi cc bd phén trong bd may td chirc ctia Cong ty dugce
quy dinh tai Pidu 18 bao gbm: Pai hoi dong ¢ dong, Hoi dong quan tri, Tong
Giam dbc va cac bd phén, ca nhan lién quan khac ciia Cong ty.

Piéu 2. Giai thich thuit ngit, viét tit.

|

Trir trudong hop céc diéu khoan hoic ngit canh cia Quy ché nay quy dinh khac,
nhitng thuit ngir sau day dugc hiéu nhu sau:

“Cd ddng” 12 ¢4 nhén, td chirc sé hiru it nhat mot c6 phan ciia Cong ty;

“Codng ty” 12 Cong ty cb phin Dau tw Hai Phat;

“ Pidu 1¢” 1a Piéu 1¢ ¢ phan Pau tr Hai Phat dang c6 hiéu lyc thi hanh tai thoi
diém Quy ché nay c6 hiéu luc;

“Luat Doanh nghiép” 14 Lut Doanh nghiép s 59/2020/QH14 dugc Qubc hoi
ban hanh ngay 17/6/2020;

“Luat Ching khodn” 1a Luat Ching khoan sb 54/2019/QH14 dugc Quéc hoi
ban hanh ngay 26/11/2019;

“Ngudi quan 1y Cong ty/Nguoi quan 1y” 1a Chu tich Hoi ddng quén tri, thanh
vién Hoi ddng quan tri, Téng Gidm dbc, Pho Tdng gidm dbc, Ké toan trudong
Cong ty va céc chirc danh khéc do Hoi ddng quan tri bd nhiém va xac dinh 1a
ngudi didu hanh ciia Cong ty;

“Nguoi c6 lién quan” 1a t§ chirc, c4 nhin duoc quy dinh tai khoin 46 Didu 4
Luét Chirng khodn;

“Thanh vién hdi ddng quan trj khong diéu hanh” 1a thanh vién Hoi ddng quéan
tri khong phai 1a Téng Gidm ddc, Phé Tong Giam dbc, K& toan trudng va céc
chirc danh khdc do Hoi ddng quan tri b nhiém va xéc dinh 1a nguoi didu hanh
cua Cong ty;
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“Thanh vién djc 1dp Hoi ddng quan tri/Thanh vién ddc 14p” 1a thanh vién
dugc quy dinh tai khoén 2 biéu 155 Luét Doanh nghiép;

“Quin trj Cong ty” 1 hé thong cac nguyén tic, quy dinh, thé ché, trinh ty, va
bd méy t chirc nham muc dich: Pam bio co ciu quéan tri hop 1y, Pam bao hiéu
quéa hoat dong ctia HPQT, Pam bao quyén lgi ctia cd déng va nhitng ngudi cd
lién quan, Pam bao ddi xir cong bing gitra cac cb dong, Cong khai minh bach
moi hoat ddng cia Cong ty.

“PHPCP” 12 Pai hdi ddng cb dong;

“Pai hoi” 1a cude hop Dai hoi déng ch dong;

“HPQT” 1a Hoi ddng quan tri;

Trong Quy ché nay, viéc tham chiéu t&i bt ky didu khoan hoic vin ban nao sé& bao
gom cé nhitng stra d6i hodc vin ban thay thé ctia diéu khoan hodc van ban d6.

Cac tiéu @& (chuong, diéu, khoan ctia Quy ché nay) duoc str dung nhim thuén
tién cho viéc hiéu néi dung va khong anh hudng t6i ndi dung ctia Quy ché nay.
Cac tir hodc thudt ngt da dugc dinh nghia trong Ludt Chimg khodn va Luét
Doanh nghiép s& c6 nghia tuong tu trong Quy ché nay néu khong méu thuin véi
chu thé hoic ngit canh.

Piéu 3. Cic nguyén tic quan tri co ban.

o A S

Nhim dam bao cho Céng ty diéu hanh va kiém soat mot cach hiéu qua vi quyén
loi ctia ¢6 ddng va nhitng ngudi lién quan dén Cong ty, quan tri Cong ty phai
dam bao céc nguyén tic co ban sau day:

Tuan tha céc quy dinh cta phép luat hién hanh va Diéu 1é;

Pam bao co ciu, td chirc quan tri c6 hiéu qua;

Tén trong va dam béo cc quyén va loi ich hop phép cta cb dong;

Péi xir cong bing gitra cic cb dong;

Déim béo vai trd clia nhitng ngudi c6 quyén loi va nghia vu lién quan dén Cong ty;
Minh bach trong hoat ddng ctia Cong ty;

Pam bao hoat ddng quéan 1y, diéu hanh ctia Hoi ddng quan tri, Ban Tong Gidm
dbc Cong ty 6 hiéu qua;

Ngin ngira xung dot lgi ich.

CHUONG IL PAI HQI PONG CO DPONG

Diéu 4. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Pai hdi dong cb dong.

ks

Co dong 1a ngudi chu s& hitu Cong ty, ¢b cic quyén va nghia vu tuong tng theo
s0 ¢ phan va loai ¢6 phin ma ho s& hitu. C6 dong chi chiu trach nhiém vé no va
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cdc nghia vu tai san khéc cia Cong ty trong pham vi s0 von dad goép vao Cong ty.

Cé dbng c6 ddy du cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Pidu 12, Pidu 13
Piéu 1¢ Cong ty, quy dinh Luét doanh nghiép, Luat Chirmg khoén va va céc quy
dinh lién quan khac ctia phap luét Viét Nam, ngoai ra c¢6 dong cong ty con cb cic
quyén sau ddy :

Quyén dwoc dbi xir cong biang. Mbi ¢b phin cia cling mét loai déu tao cho cb
dong s& hitu céc quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Trudng hop cong ty cé
cac loai cd phén wu dai, cdc quyén va nghia vu gin lién véi céc loai ¢b phan wu
dai phai duoc Dai hoi ddng cb dong thong qua va cong b day da cho ¢ dong;

Quyén dugc tiép can ddy du thong tin dinh ky va thong tin bit thudng do cong ty
cong bb theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 5. Trinh ty, thi tuc hop PHDCD théng qua nghi quyét bing hinh thirc biéu

10.

quyét tai cudc hop PHPCD.

Thim quyén triéu tip PHDCPD duoc thyuc hién theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3
va khoan 4 Piéu 14 Piéu 1.

Lap Danh sach c6 dong co quyén du hop dugc thuc hién theo quy dinh tai diém a
khoan 2 Pidu 18 Piéu 18 va Diéu 141 Luat Doanh nghiép.

Théng béo vé viéc chbt danh sach cb déng c6 quyén tham dw hop PHDCD.
Thong béo vé viéc chdt danh sach ¢b dong cé quyén tham du hop PHDPCP duge

thuc hién theo quy dinh tai Piéu 1& va quy dinh ctia phap luat chimg khoan 4p
dung cho céc cong ty niém yét.

Thong béo triéu tdip PHPCD dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Pidu 18
Diéu l¢.

Chuong trinh, ndi dung Pai hdi déng cb dong thyce hién theo quy dinh tai Piéu 18
Piéu 1¢ va Biéu 142 Luét Doanh nghiép.

Viée iy quyén cho ngudi dai dién du hop thyuc hién theo Diéu 16 Diéu 1¢ va quy
dinh ctia Luat Doanh nghiép.

Céch thire dang ky tham du PHDCD

Trude khi khai mac cude hop, Cong ty thiét 14p bd phén chuyén trach thyuc hi¢n
th tuc dang ky co dong va bd phan nay phai ¢dm bao cho cac ¢d dong thuc hién
viéc ding ky cho dén khi céc ¢ déng c6 quyén dy hop c6 miit dang ky hét theo
trinh ty thii tuc quy dinh tai Khoén 1, Diéu 20 Didu 1&.

Diéu kién tién hanh hop PHDCP thuc hién theo quy dinh tai Didu 19 cia Pidu
1¢.

Hinh thirc thdng qua Nghi quyét thuc hién theo quy dinh tai Didu 21 Diéu I8

Céch thitc bo phiéu biéu quyét



10.1. Viéc biéu quyét c6 thé thuc hién bing cach bo phiéu kin va/hoiic Thé biéu quyét va
duge quy dinh cu thé tai Thé 18 biéu quyét ciia timg ky hop Pai hoi dong co dong.

10.2. Cé dong hodic dai dién duge iy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac ¢6 quyén
ding ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét tai Pai hdi ngay sau khi
ding ky. Chu toa khong c6 trach nhiém dirng Pai hoi dé cho cb dong dén mudn
dang ky va hiéu luc cta nhitng ndi dung da dwoc biéu quyét trude do khong thay
ddi. Véi trudong hop bd phiéu kin s& chi nhan phiéu dén thoi diém trude khi niém
phong hom phiéu hodc treée khi Ban Kiém phiéu tuyén bd chdm dat viéc bod
phiéu.

11. Cach thirc kiém phiéu

11.1. Trudong hop Thé biéu quyét: Poan Chi toa tién hanh dém s phiéu tai Pai hoi va
Ban Thu ky c6 trach nhiém tdng hop, ghi nhén vao Bién ban hop tai Pai hgi

11.2. Truomg hop bd Phiéu kin: Ban Kiém phiéu té chirc kiém phiéu. Toan bd Phiéu
biéu quyét sau khi kiém phiéu phai dugc lru giir tip trung tai Cong ty theo quy
dinh cta phép luat.

12. Thong bao két qua kiém phiéu

Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phiéu s& thong bao két qua kiém phiéu
truc tiép tai cudc hop PHPCD. Théng bao két qua kiém phiéu phai néu cu thé sb
phiéu va ty 1é tan thanh ddi vé6i timg vén dé dugc dé trinh tai Pai hoi.

13. Dicu kién dé nghi quyét, quyét dinh cia PHPCD dugc thong qua thuc hién theo
quy dinh tai Didu 21 Piéu 18.

14. Cach thirc phan déi nghi quyét cia DPHDCD dugc thyc hién theo quy dinh tai
Diéu 24 Diéu I¢.

15. Lap bién ban hop PHPCP thyc hién theo quy dinh tai Piéu 23 Diéu 1é.

16. Cong bd nghi quyét, quyét dinh cia PHDCD
Nghi quyét, quyét dinh cia PHPCP phaéi dugc cdng bb thong tin theo quy dinh
tai Dicu I va cac quy dinh ctia phép luat chirng khoan.

Diéu 6. Trinh ty, thi tuc hop PHDCD théng qua nghi quyét bing hinh thirc liy y
kién bing vin ban.

1. HDPQT cb quyén liy y kién cb dong bing vin ban dé thong qua quyét dinh cta
DHDCP dbi véi tét ca céc van dé thude thAm quyén quyét dinh cia Dai hoi dong
co déng khi xét thdy cén thiét vi lgi ich cuia Coéng ty khong phén biét vin dé
théng qua.

2. Trinh ty, thi tuc thong qua nghi quyét bing hinh thirc liy y kién bing vin ban
thyc hién theo quy dinh tai Didu 22 Didu I&.
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Didu 7. Trinh tw, thi tuc hop PHDCD thong qua nghi quyét biing hinh thirc hoi

nghi trie tuyén, hinh thire hdi nghi truc tiép két hop véi true tuyén, bo
phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir khac.

Hoi déng quan tri quyét dinh viéc 4p dung cong nghé thong tin hién dai dé cd
dong c6 thé tham du va phét biéu y kién tai cudc hop Dai hoi déng cd dong thong
qua hop truc tuyén, hop truc tiép két hgp véi truc tuyén, bd phiéu dién tir hodc
hinh thire dién tir khac theo quy dinh tai Didu 144 Luét Doanh nghiép va Piéu 1é.

Hoi dong quan tri ¢ trach nhiém ban hanh Quy ché t& chirc Pai hoi dong co
déng truc tuyén, hop truc tiép két hop véi true tuyén, bo phiéu dién tir hoic hinh
thirc dién tir khic theo quy dinh tai Diéu 1, Quy ché nay va phdp luft c6 lién
quan trong d6 bao gdm nhung khong gidi han viée ban hanh, stra ddi, bd sung,
thay thé cac Quy ché ké ca stra dbi, bd sung, thay thé Quy ché bo phiéu dién tix
(théng qua hé thong bo phiéu dién tir clia Trung tim luu ky chirng khoan Viét
Nam ("VSD") quy dinh tai Phu Iuc 01 dinh kém Quy ché nay va cac Quy ché to
chirc Dai hoi dong ¢ déng truc tuyén, hop truc tiép két hop véi truc tuyén, bo
phiéu dién tir hogic hinh thire dién tir khac.

CHUONG III. HOI PONG QUAN TRI

Diéu 8. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Hi déng quan tri.

1;

Hoi ddng quan trj 13 co quan quan Iy cong ty, ¢6 toan quyén nhin danh cong ty
dé quyét dinh, thyc hién quyén va nghia vu ctia cong ty, trir cic quyén va nghia
vu thude tham quyén cia PHPCD.

Quyé“:n va nghia vu cua Hoi déng quan tri dugc thye hién theo quy dinh tai Piéu
27 bidu 18.

Piéu 9. Thanh phén, nhiém ky, tiéu chuin, quyén va nghia vu ciia thanh vién Hoi

ddng quén tri.

S6 Iugng thanh vién Hoi ddng quan tri ti thiéu 1a 05 (ndm) ngudi va tbi da 1a 11
(Mudi mdt) ngudi. Ty ting thoi diém Pai hoi dong cb dong s& quyét dinh sb
lugng thanh vién Hoi df‘)ng quan tri cu thé.

Nhiém ky cta thanh vién Hoi dong quan tri khéng qua nim (05) nim va c6 thé
dwgc bau lai v6i sé nhiém ky khong han ché. Mot c4 nhéan chi duge biu lam
thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri ciia Cong ty khong qué 02 nhiém ky lién
tuc. Truong hop céc thanh vién Hoi ddng quan tri ciing két thic nhiém ky thi céc
thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh vién Héi ddng quén tri cho dén khi c6 thanh vién
méi duge bau thay thé va tiép quan cong viéc.

Tiéu chudn va diéu kién cta thanh vién HPQT duoc quy dinh cu thé tai Didu
Khoan 4, Piéu 25 Pidu 1é.

Thanh vién HPQT c6 ddy du cic quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 16 va
quy dinh cta phéap luét.
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Piéu 10. Nguyén tiic hoat dong ciia HDQT.

L

HDPQT lam viéc theo nguyén téc tap thé, két hop véi sy quan ly, diéu phéi cua
Chu tich HDQT. Thanh vién HPQT déu phai chiu trdch nhiém vé phan viéc cla
minh va cing chju trach nhiém tru¢e Chu tich HDQT, PHPCD va truéc phép
luét trong treong hop khong thue hién ding quyén va nghia vu clia minh giy
thiét hai cho Cong ty.

HPQT c6 quyén ban hanh quy ché, quy dinh phén cép, phin quyén cho céc thanh
vién HPQT, Téng giam dbc tai cudc hop dinh ky hoic bit thuong ctia HDQT
trong qua trinh diéu hanh, quan 1y hoat ddng san xuét kinh doanh ctia Cong ty.
Thanh vién HPQT c6 trach nhiém danh thoi gian nghién ctu céc tai liéu hop da
duge giri truée d6 kém Thong bdo hop HPQT, tham du hop ding gio va ding
thoi lugng da ding ky cho timg budi hop. Viéc 4n dinh thoi lwgng cude hop do
Chu tich HDQT quyét dinh cin cir vao ndi dung va khdi lugng cong viée can giai
quyét trong mdi ky hop.

Nghi quyét, Quyét dinh ciia HDQT c6 tinh chét bit bugc thi hanh dbi véi tat ca
cac don vj va ca nhan trong Cong ty.

Piéu 11. Nguyén tic iy quyén ciia Chi tich Hpi ddng quin tri

1.

Z.

Chu tich HDQT ¢6 quyén uy quyén bing vin ban cho mét thanh vién khac thuc
hién c4c quyén va nghia vu cia minh trong trudng hop ving mit hoic khong thé
thue hién duge nhiém vu ciia minh theo quy dinh tai Khoan 5, Diéu 29 biéu 8.
Trong qué trinh thyc hién uy quyén, Chu tich HPQT va céc thanh vién HDQT c¢o6
trach nhiém thyc hién dung ndi dung dugc iy quyén theo cic quy dinh ciia phap
ludt va cac vin ban ndi bd khic vé quan Iy va diéu hanh ctia Cong ty.

Piéu 12. Cach thire ¢6 dong, nhém cb ddéng ing cir, dé cir, giéi thiéu thanh vién

Hi ddng quan tri.

Cb dong hodc nhém cb dong s& hitu tir 10% tong s& ¢b phan phd thong tré 1én ¢6
quyén dé cir, img cir vién HPQT; ty 18 dé cir ing vién HDQT cua c¢b dong hoic
nhém c6 déng nim gitr ¢b phan c6 quyén biéu quyét thue hién theo quy dinh sau:
Tir 10% dén dudi 20% tdng sb cd phan ¢6 quyén biéu quyét duge d& cir mot (01)
ung vién,;

Tir 20% dén dudi 30% tdng sb cb phin co6 quyén bidu quyét duge @& cir téi da
hai (02) ting vién;

Tir 30% dén dudi 40% tdng s6 ¢b phin c6 quyén biéu quyét dugc d ctr téi da ba
(03) {tng vién;

Tir 40% dén duéi 50% tdng sb cb phin c6 quyén bidu quyét duge dé ctr téi da
bén (04) ¥mg vién;
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d.

c.

Tur 50% dén dudi 60% tong sb cd phan co quyén biéu quyét duge dé cir ti da
nadm (05) ing vién,

Tir 60% dén dudi 70% téng sb ¢b phdn c6 quyén bidu quyét duge & cir tbi da
sdu (06) Gng vién;

Tir 70% dén duéi 80% tdng sb cd phin c6 quyén biéu quyét dugc dé cir tdi da
bay (07) ing vién;

Tir 80% dén dudi 90% tdng sb cd phan c6 quyén biéu quyét dugc & cir téi da
tam (08) Gng vién.

H6 so tham gia tmg cir, dé cir (ng vién & bau thanh vién HDQT bao gém:

Pon dé ctr, rng cir vao chirc danh HDQT (theo mau tai liéu hop PHDCD);

So yéu Iy lich c4 nhéan (theo miu tai li¢u hop PHDCD);

Bén sao cong chirng CMND/Thé can cuée cong dan/HO chiéu;

Ban sao cong chirng céc van bing, chimg chi ;

Cic gidy tor khac do HPQT quy dinh (néu co).

Pidu 13. Cic quy dinh vé biu, mién nhié¢m, bii nhiém va thi lao va lgi ich khac

ctia thanh vién HDQT.
Bau thanh vién HDQT dugc thyc hién theo quy dinh tai Didu 25 Diéu 1¢, Khoan
3 Piéu 148 Luit doanh nghiép

Mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi df‘mg quan tri dugc thuc hién theo quy
dinh tai Piéu 1é va Luét Doanh nghiép.

Thi lao va lgi ich khac ctia thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc thuc hién theo quy
dinh ctia Piéu 28 Didu 1é.

Pidu 14. Trinh ty va thi tuc td chire hop Hoi dong quén tri.

Trinh ty va thi tuc td chirc hop Hoi ddng quan tri dugc thyuc hién theo quy dinh
tai Diéu 30 Diéu 18.

Piéu 15. Uy ban kiém tosn.

L.

Vai trd, quyén va nghia vu ctia Uy ban kiém toan dugc thuc hién theo quy dinh
ctia Diéu 38 Diéu 1¢, Piéu 161 Lut Doanh nghiép.

U'ng ctr, dé ctr, thanh phén ny ban Kiém toan dugce thuc hién theo quy dinh cua
Piéu 36, Piéu 37 Piéu 18.
Hoat dong ctia Uy ban kiém toan

Hoat dong ctia Uy ban kiém toan dugc quy dinh tai Diéu 40 Diéu 1&.

Didu 16. Nguwoi phu trach quédn tri cong ty

1,

Quyén va nghia vy ctia ngudi phy trach quéan tri duge quy dinh tai Diéu 32 Diéu
1.
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Hoi ddng quéan tri bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém Ngudi phu trach quén tri
Céng ty khi can theo quy dinh tai Diéu I¢, cac quy dinh huéng dan thi hanh Luét
Chirng khoén nhung khong trdi véi cac quy dinh phap luat hién hanh v€ lao dong.
Nguoi phu trach quén trj cong ty co thé kiém nhiém lam Thu ky céng ty theo quy
dinh tai khoan 5 Diéu 156 Lu4t Doanh nghiép.

CHUONG IV. TONG GIAM POC

Pidu 17. Vai tro trich nhiém, quyén va nghia vy ciia Téng Giam déc.

Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu cia Téng Gidm dbc duoc thuc hién
theo quy dinh ctia Diéu 34, Diéu 35 Pidu I¢.

A A “A X A \ - . , A As s A
Dieu 18. Bo nhiém, mién nhiém va cic quy dinh khéc lién quan déi véi Tong

Giam déc.

Viéc bd nhiém, mién nhiém, ky hop déng, chdm dut hop dé)ng, tién luvong va lgi
ich ctia Toéng Gidm dbc dugc thuc duge thuc hién theo quy dinh cia Piéu 35
Diéu 18 v cac quy ché quan 1y noi bd khac ctia Cong ty.

CHUONG V. PHOI HOP HOAT PONG GIUA HQI PONG QUAN TRI

VA TONG GIAM DOC

Piéu 19. Nguyén tiic phdi hop

& W

Hoi dong quan tri va Téng Gidm ddc ciing céc can by quan Iy khac ciia Cong ty
phdi hop hoat dong theo nguyén tic sau:

Ludn trung thanh va vi lgi ich chung ctia Cong ty.
Tuén thi nghiém tic cac quy dinh c6 lién quan cua phap ludt va ctia Cong ty.
Thuc hién nguyén tic tap trung dan chi, cong khai, minh bach.

Lam viéc véi tinh thdn trdch nhiém cao nhét, trung thue, hgp tac va thuong
xuyén trao d6i nham cing nhau théo g& cac vudng mic, khé khin (néu co).

Piéu 20. Phoi hop hoat dong giira Hji ddng quan tri va Tong Gidm doc

1.

HBPQT dam bao tao moi dicu kién thudn lgi vé co ché, chinh sdch, nguén nhin
luc, co s& vat chat dé Tong Gidm doc hoan thanh nhiém vu dugc giao.

Cac nghi quyét, quyét dinh cia HDQT c6 hiéu luc bit budc thi hanh. Khi td chirc
thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctiia Hoi dong quén tri, néu phat hién vén dé
khong c6 1gi cho Cong ty thi Téng Gidm dbc c6 trach nhiém dé nghi HPQT xem
xét, diéu chinh cho phi hop. Trudng hop HPQT khong didu chinh nghi quyét,
quyét dinh thi Tong Gidm ddc van phai thuc hién nhung ¢6 quyén béo luu ¥ kién
va kién nghi 1én co quan c6 thim quyén theo quy dinh ctia Piéu 18 va phép luit.

Téng Gidm dbc Céng ty c6 trach nhiém bdo cdo HPQT céc van dé lién quan dén
hoat dong didu hanh cta Céng ty va viée chi dao didu hanh thuc hién céc Nghi

quyét, Quyét dinh ctia HDQT va Pai hdi ddng cd dong Céng ty.
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4,  Chu tich HDQT tham dy hodc uy quyén cho thanh vién HDQT khéac tham dy cic
cudc hop giao ban, cudc hop chuén bj cc ndi dung trinh HDQT do Téng Giam
dbc chu tri.

5. Tai cac cudc hop ciia HPQT, Chu tich HPQT hodc ngudi dugce uy quyén chi tri
cude hop HPQT ¢6 thé quyét dinh moi Téng Gidm dbe, cac Pho Téng Gidm dbc,
Trudng cac phong, ban, trung tdm, Giam dbe cac don vi lién quan tham du, béo
c4o cong viée cu thé ¢6 lién quan va tham gia y kién (néu co).

6. Téng Giam dbc va nhitng cén by quan ly co6 trach nhiém tao moi diéu kién dé
Chi tich HPQT, céc thanh vién HPQT thyc hién nhiém vu dugc phin cong,
duoc tiép can thong tin, bio cdo mot cach diy di va trong thoi gian nhanh nhat.

7. Dinh k¥ hang quy, hang nim, Téng Giam ddc giri bao céo vé tinh hinh hoat dong
san xuit kinh doanh ctia Cong ty, bdo cdo thuc hién cac Nghi quyét, quyét dinh
cua HPQT, Pai hoi déng cb dong cho Chu tich HPQT, céc thanh vién HDQT

~ cung véi kién nghi cén thiét dé thuc hién nhiém vy dugc giao theo thAm quyén.
Khi phét hién c6 rui ro hodc cac sy cd xay ra c0 thé anh huéng xAu dén uy tin,
hodc hoat dong san xudt kinh doanh ctia Céng ty, Téng Gidm dbc va nguoi quan
Iy can kip thoi bdo cdo Chi tich HPQT va céc thanh vién HPQT tryc tiép phu
trach cong viée d6 biét dé c6 bién phap xir Iy kip thoi.

8.  Phdi hop hoat dong giita Uy ban kiém toan véi Hoi ddng quan tri, Téng Giam
d6c va nhitng nguoi didu hanh doanh nghiép:

(i)  MGi quan h¢ gitta HDQT va Uy ban kiém toén 1a quan hé phéi hgp. Quan
hé 1am viéc gitta HDQT véi Uy ban kiém todn theo nguyén tic binh déng
va doc 1ap, ddng thoi phbi hop chit chg, hd trg 1an nhau trong qué trinh
thuc thi nhiém vu.

(ii)  Khi tiép nhan cc bién ban kiém tra hodc bdo cdo tong hop ctia Uy ban
kiém todn, HPQT c6 trach nhiém nghién ctru va chi dao céc bd phén c6
lién quan xdy dung ké hoach va thuc hién chén chinh kip thoi.

(iii) Uy ban kiém toén dwgc quyén tiép can cdc tai liéu lién quan dén tinh hinh
hoat dong ciia Céng ty, trao ddi véi cac thanh vién HPQT, Téng Giim
déc va nhitng ngudi didu hanh doanh nghiép dé thu thap thong tin phuc vu
hoat dong ctia Uy ban kiém toan.

(iv)  Thanh vién HPQT, Téng Giam déc va nhitng ngudi diéu hanh doanh
nghiép c6 trach nhiém phdi hop, cung cép ddy du, chinh xac, kip thoi
thong tin, tai liéu theo yéu ciu cia Uy ban kiém toan.

Diéu 21. Panh gia ddi v6i hoat dong khen thudng va ky luit d6i véi thanh vién

Hi dong quan tri, Tong Gidm déc va ngudi quan 1y ciia Cong ty.

1. Viéc danh gia hoat dong cta thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban Téng

Giédm dbc va ngudi quan 1y trong Cong ty c¢6 thé duge thuc hién theo mét hoic
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mdt s& cach thirc sau day:

Ty nhédn xét danh gi4;

Pénh gid hoat dong dinh ky 6 thang;

Dénh gia hoat dong hang ndm dugc tién hanh vao dip cudi nim;

T4 chirc l'fiy phiéu tham do, tin nhiém dot xuét;

Céch thitc khac do Hoi dong quan tri lva chon vao timg thoi diém.

Hoi ddng quén tri s tién hanh dénh gid hoat dong clia céc thanh vién Hoi dong
quén tri va cac chirc danh do Hoi ddng quén tri bd nhiém.

Téng Giam déc s& tién hanh dénh gia hoat dong cia cdc chirc danh do Tong
Giam doc bo nhiém.

Hoi dong quan tri c¢6 trach nhiém xdy dung co ché danh gia hoat dong, khen

thudng va ky luat di véi Thanh vién HDQT, Ngudi quén 1y.
CHUONG VI. XU LY VI PHAM

Pidu 22. Xir Iy vi pham

E

Khi thdy bét ky can bd, nhan vién nao ciia Cong ty (bao gbm cé céc thanh vién
Hoi ddng quan trj, Ban Téng Gidm dbc, ngudi quan 1y trong Cong ty) ¢6 hanh vi
vi pham Quy ché nay, nguoi phat hién phai théng béo ngay cho Chu tich Hoi
dong quan tri.

Moi trudng hop vi pham Quy ché nay s& duge Hoi dong quan tri xem xét va xi
1y ky luat theo quy dinh ctia phap luit va Céng ty. Trong treong hop hanh vi vi
pham ctia ngudi d6 gy thiét hai cho Cong ty, ngudi vi pham con phai bdi thudng
thiét hai cho Cong ty theo quy dinh.

CHUONG VIL PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 23. Hiéu lwc ciia Quy ché

3

Ho6i déng quan tri, Ban Téng Gidm déc, chiu trach nhiém trién khai thuc hién
Quy ché nay.

Khi 4p dung thuc hién, néu ¢ sy mau thuin giira Quy ché so véi Diéu 1¢ thi Didu
1€ s& dugc vu tién ap dung.

Trong trurdng hop nhitng quy dinh ctia Phép lut c6 lién quan dén hoat dong quan
trj clia cong ty chua dugce dé cdp trong ban Quy ché nay hodc trong trudng hop
c6 nhitng quy dinh méi ciia Phap lut khac véi nhiing diéu khoan trong Quy ché
ndy thi nhitng quy dinh ctia Phdp luit d6 duong nhién dwgc 4p dung va diéu
chinh hoat ddng ctia Cong ty.

Quy ché nay gdm c6 7 chuong 23 Diéu da dugc DPHPCD thudng nién nim 2021
ngdy 26/6/2021 Céng ty C6 phan Pau tu Hai Phat thong qua theo Nghi quyét s6
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02/2021/NQ-DHDCD. Quy ché nay thay thé cho Quy ché v& quan tri ndi bd con
ty da duge ban hanh theo Quyét dinh sb 22/2018/QD-HPQT ngay 02/5/2018.

TM. HOI PONG QUAN q}rm/
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PHU LUC SO 01
MAU QUY CHE BO PHIEU PIEN TU
(Ban hanh kém theo Quy ché nfi bo vé quan tri Cong ty ngay 26/06/2021)

QUY CHE BO PHIEU PIEN TU

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung.

Quy ché nay quy dinh vé viéc bo phiéu dién tir ciia cic cd dong tai cac dot thuc
hién biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dbng cb déng thuong nién/Pai hoi ddng cb
dong bat thuong hoic dot lay y kién c¢b dong bing van ban (sau ddy goi la dot
biéu quyét) cia Cong ty cb phan Dau tu Hai Phat (sau day goi 1a Cong ty).

Piéu 2. Giai thich tir ngi.

Trong quy ché nay, céc tir ngir dudi ddy duge hiéu nhu sau:

Bé phiéu dién tir 1a viéc cd dong thyuc hién bidu quyét theo hinh thirc bo phiéu
dién tir thong qua hé théng bo phiéu dién tir (sau day goi tit 1a hé théng V-Vote)
ctia Trung tdm Luu ky Chirng khodn Viét Nam (sau ddy viét tit 14 VSD) la don
vi duge Cong ty ky két cung cdp dich vu bd phiéu dién tu.

BG6 phiéu truyén thong 1a viéc ¢b dong hoic dai dién uy quyén ctia cb dong tham
gia biéu quyét tryc tiép tai dai hoi.

CHUONG II
QUY PINH CU THE

Diéu 3. Diéu kién, cich thirc ¢ dong tham gia bé phiéu dién ti.

1.

Diéu kién tham gia

C6 tén trong danh sach ¢b dong c6 quyén bo phiéu do VSD lap theo thong bao
thue hién quyén ctia Cong ty.

ba thuc hién kich hoat tai khoan truy cép theo théng bo ciia VSD.

Céch thire thuc hién

Ccéd dong 1a ca nhén va td chic trong nudc thyuc hién bo phiéu dién tir truc tiép
trén hé thong V-Vote.

C d6ng 1a nha dau t nuée ngoai thyc hién b phiéu dién tir trén hé théng V-
Vote thong qua ty quyén cho T chirc dai dién.

Piéu 4. Cung cip tai khoan truy cip va thyc hién bé phiéu dién tir.
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Viéc cung cép tai khoan truy cap va thuc hién bo phiéu dién tir cia ¢6 dong
duoc thue hién theo huéng din tai Quy dinh vé viée td chirc cung cép dich vu
b phiéu dién tir tai VSD do VSD ban hanh.

Piéu 5. Uy quyén thwe hién bo phiéu dién tir.

L

Viéc tiy quyén thuc hién bd phiéu dién tir chi 4p dung ddi v6i tredng hop cb
déng 1a nha dau tu nude ngoai Gy quyén cho td chirc dai dién thuc hién bé phicu
dién tu.

Trinh ty, thi tuc iy quyén thuc hién theo huéng din tai Quy dinh vé viéc tb
chtre cung cép dich vu bé phiéu dién tir tai VSD do VSD ban hanh.

Diéu 6. Két qua bo phiéu dién ti.

1.

Két qua bo phiéu dién tir trong thoi gian thuc hién bd phiéu dién tir dugce thong
ké va tinh toan boi VSD.

Két qua b phidu dién tir do VSD cung cdp duge giit nguyén niém phong ctia
VSD va duge Ban Chu toa cude hop Pai héi df”)ng cb déng (PHDCD) dua ra
cho toan thé Dai hoi ching kién tai thoi diém khai mac Dai hoi.

Ban kiém phiéu dwgc PHDPCD théng qua tai Pai hoi hoic Ban kiém phiéu dugc
Hoi ddng quén tri d& cir tai dot Ly ¥ kién cd ddng bing vin ban 12 ngudi c6
thdm quyén mé két qua bo phiéu dién tir dé tong hop két qua bo phiéu.

Céc cb dong chi dugc chon biéu quyét theo hinh thirc B phiéu dién tir hoic thue
hién Bo phiéu truyén théng. Céc ¢b dong da thuc hién viée bo phiéu dién tir hop
1& s& khong dugc thuc hién viéc Bo phiéu truyén théng hodc khong dwoc tinh
vao két qua biéu quyét néu cd dong nay van thyc hién Bo phiéu truyén thong,
trir trwrdng hop viée Bo phiéu truyén théng dé biéu quyét ddi véi cac ndi dung
biéu quyét dugc stra ddi, bd sung tai PHDCD.

Téng s ¢b phan c6 quyén biéu quyét tham dy PHPCD thuong nién s€ dugce
tinh bing tdng s6 cb phin c6 quyén bidu quyét ctia ¢d dong da thuc hién bo
phiéu dién tir trén hé théng V-Vote va tdng s ¢b phan c6 quyén bidu quyét cta
cd dong truc tiép du hop tai PHPCP.

Trudng hop tai cude hop PHDPCP, céc ¢d dong tham gia hop truc tiép dong y
sira ddi ndi dung biéu quyét khac véi cic noi dung biéu quyét ma Céng Ty da
théng bao trude khi thye hién Bo phiéu dién tir thi sé phiéu ctia céc c6 dong da
tham gia B phiéu dién tir d6i v6i ndi dung nay s& duoc tinh 1a phiéu “Khéng
co y kién”.

Trudng hop tai cudc hop PHPCD, céc ¢d dong tham gia hop truc tiép ddng y
bd sung ndi dung biéu quyét méi hodic bé nodi dung biéu quyét khién sb lugng
céc ndi dung biéu quyét khac véi cac noi dung biéu quyét ma Céng Ty di thong
bao trude khi thue hién Bo phiéu dién tr, viéc tinh téng s luong phiéu biéu
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quyét tai PHDPCD dugc thyc hién nhu sau:

a.  Noi dung biéu quyét duge bd sung thém vao chuong trinh hop PHPCBD: Téng
sd phiéu biéu quyét déi véi ndi dung bd sung thém s& bao gdm toan bd phicu
bidu quyét cua tit ca cb dong tham dy hop Bo phiéu truyén théng.

b. Noi dung bidu quyét bi logi bé khoi chwong trinh hop PHPCD: Toan b phiéu
bidu quyét ciia cb dong da thyc hién Bo phiéu dién tir s& khong c6 hiéu luc doi
vai ndi dung bi loai bé khdi chuong trinh hop PHDCD.

Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia cb dong khi tham gia bé phiéu dién tir.

1. DPugc bidu quyét tit ca céc vin dé thudc thim quyén ctia Pai hdi theo quy dinh
ctia phép ludt va Didu 1¢ td chirc va hoat ddng Céng ty theo hinh thirc bd phiéu
dién tur.

2. Van c6 thé truc tiép du hop va tham gia biéu quyét tai Pai hdi hoic uy quyén
cho nguoi khic tham dy hop va tham gia bidu quyét tai Pai hoi ngay ca khi di
thuc hién bé phiéu dién tir. Trong trudng hop nay két qua bo phiéu dién tir ctia
cb ddng s& bi hiy bo.

3.  Phai dang ky thong tin sb dién thoai, dia chi lién lac va/hodc dia chi thu dién tir
chinh x4c @ dam bao nhin dugc thu thong béo tai khoan bo phiéu dién tir va
chiu hoan toan trach nhiém dbi v6i cdc thong tin dd ding ky nay.

4. Pugc sir dung tai khoan truy cip do VSD cdp dé ding nhdp vao hé théng V-

Vote va thuc hién bé phiéu dién tir cho tt ca cac dot biéu quyét ciia Cong ty ma
cb dong duge quyén bo phiéu. .

5. Trudng hop ¢ dong nuée ngoai Gy quyén bo phiéu dién tir cho té chic dai 3
dién, C dong va tb chire dai dién chiu trach nhiém di véi viée uy quyén va két |
qua bo phiéu dién tir theo tai khoan truy cp da dugc cdp. Truong hop cb dong
la phép nhan, ngudi dai dién theo phap ludt ciia cd dong 1a ngudi chiu trach
nhiém d6i véi cac quy dinh néu tai khoan 3 va khoan 4 Piéu nay.

6. Cb dong phai c6 trach nhiém bao mét céc tén truy cdp, mit khiu va cac yéu td
dinh danh khac do VSD cép dé dam béo ring chi c6 ¢b dong méi c6 quyén
thure hién viéc bo phiéu trén hé théng V-Vote ciia VSD. Moi két qua giao dich
b6 phiéu cia cb dong do VSD cung cép chinh thirc s& dugc mic nhién coi 1a ¥
chi ctia ¢6 dong. Cong ty khong chiu trach nhiém v& moi tranh chip (néu co)
gifra ch dong va VSD lién quan dén viéc x4c thuc lai viéc bd phiéu dién tir qua
tai khoan truy cép cta cd dong. C6 déng chiu moi trach nhiém trude phép luét,
truéc Cong ty vé két qua giao dich bd phiéu dién tr da duge thue hién qua tai
khoan truy cdp ctia Cé dong trén hé thdng V-Vote ciia VSD.

\F\

CHUONG III. PIEU KHOAN KHAC

Diéu 8. Piéu khoin khic.
Céc ndi dung khéc lién quan dén diéu kién tién hanh dot biéu quyét, cach thirc
tién hanh biéu quyét, théng qua Quyét dinh cta dot biéu quyét va trudng hop td
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chire dot bidu quyét khong thanh duoc thuc hién theo quy dinh tai Quy ché noi
b6 vé& quan trj, Diéu 1é Céng ty va quy dinh phép ludt c6 lién quan.

Hoi ddng quan tri cin cir vao tinh hinh thuc t& ¢6 thé quyét dinh hinh thic t6
chitc PHDCP béng hinh thirc bo phiéu dién tir hodic bo phiéu dién tir két hop véi
b6 phiéu truyén théng.

Diéu 9. Hiéu e thi hanh.

1. Quy ché nay gbém 3 chuong, 9 diéu va c6 hiéu lyc tir ngay dugc Hoi ddng quan
tri thong qua.

2. Cb dong, td chirc dai dién va cac c4 nhan, td chirc tham gia bo phiéu dién tir dbi

véi cac dot b phiéu ctia Cong ty ¢6 trach nhiém thyc hién theo Quy ché ne‘ly.)ﬁm“/

TM. HQI PONG QUAN TRI

—
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