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CONG TY CP PAU TU HAI PHAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
56 01 /QCLV-PHDCD Bc lap - Tw do - Hanh phc

Ha N¢i, ngay 10 thang 10 nam 2020

QUY CHE LAM VIEC ] ‘
TAI CUQC HQP PAI HQI PONG CO PONG BAT THUONG LAN 1 NAM 2020

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

1.1. Quy ché nay sir dung cho viéc t6 chic hop Pai hoi dong co dong bat thuong lan 1
nam 2020 cua Cong ty C6 phan Pau tu Hai Phat (“Dai hoi”) ngay 10/10/2020.

1.2. Quy ché nay quy dinh cu thé vé quyén va nghia vu cua c¢6 dong, ngudi duoc ny
quyén du hop va cac bén tham gia Pai hoi, diéu kién, thé thic tién hanh Dai hoi.

1.3. Co6 dong va cac thanh vién tham du hop Pai hoi dong c6 dong bat thuong lan 1
nam 2020 Cong ty ngay 10/10/2020 c6 trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh
tai Quy ché nay.

o ) _CHUONG Il
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Picu 2. Piéu kién tham dy Dai hdi

Tat ca cac cb dong, ngudi dai dién theo ty quyén cua cd dong so hitu ¢b phan phd
thong cua Cong ty theo danh sach c6 dong do Trung tam Luu ky Ching khoén
Viét Nam chét ngay 25/09/2020.

Pi¢u 3. Quy dinh vé Uy quyén

3.1. Viécuy quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hoi dff)ng cd dong phai lap thanh van
ban theo mau cia Cong ty va phai co chit ky theo quy dinh sau day:

- Trudng hop c6 déng 1 ca nhan 1a nguoi uy quyén thi phai ¢é chit ky caa cb dong
d6 va nguoi dugc uy quyén du hop;

- Truong hop nguoi dai dién theo uy quyén cua co dong la to chuc 1a nguoi uy

quyén thi phai c6 chit ky cua nguoi dai dién theo uy quyén, nguoi dai dién theo
phap luat cua c6 dong va nguoi dugc uy quyén du hop;
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3.2.

3.3.
3.4.

Trong truong hop khac thi phai co chir ky cua nguoi dai dién theo phap luat caa
cd déng va ngudi dugc uy quyén du hop.

Céc trudng hop Gidy uy quyén duoc lap thanh vin ban khdng theo mau cua cong
ty s& do Chu toa dai hoi toan quyén quyét dinh tinh hop 18 caa Gidy ty quyén do.

Mot ngudi ¢6 thé 1am dai dién theo uy quyén cho mét hoic nhiéu c6 dong.

Nguoi duoc uy quyén du hop Pai hoi ddng ¢ dong phai nop vin ban ay quyén
trudc khi vao phong hop.

Piéu 4. Quyén va nghia vu cia cac co dong tham du dai hoi

4.1.

4.2.

Quyeén ciia cac c6 dong tham dw dai hoi
Puoc truc tiép tham du hoidc uy quyén cho ngudi khac tham du dai hoi bang vin
ban ay quyén theo mau;

DPuoc quyén phat biéu, thao luan va biéu quyét tat ca cac van dé thudc tham quyén
cta Pai hoi dong co dong theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, cac van ban phap
luat khéac c6 lién quan va Biéu I¢ Cong ty;

DPuoc Ban to chire thdng béo noi dung, chuong trinh Dai hoi;
Pugc phat céc tai liéu noi dung, chuong trinh Dai hoi kem theo;

Cb dong dén hop Pai hoi ddng c6 dong muodn cb quyén dang ky ngay va sau dé co
quyén tham gia va biéu quyét ngay tai Pai hoi, nhung Chi toa khéng cé trach
nhiém dirng Pai hoi d6 dé cho co dong dang ky va hiéu luc cua cac dot biéu quyét
da tién hanh s& khéng bi anh huong.

Nghia vu ciia cac c6 dong khi tham du Pai hoi

Tuan thu ding theo cac quy dinh caa Luat doanh nghiép, DBiéu 1é Cong ty va quy
ché nay;

Khi c¢6 dong hodc nguoi dugc uy quyén dén tham dy dai hoi phai hoan thanh céc
thii tuc dang ky tham gia Dai hoi v6i Ban tham tra tu cach cd dong/Ban to chiic
Pai hoi va xuat trinh céc gidy to sau:

Thong bao moi hop dai hai (néu cd).

Ban gbc giay ay quyén tham dyu Dai hoi (néu ty quyén).

Giay ching minh nhan dan hoic Ho chiéu (ban gbc dé doi chiéu).

Nghiém tdc chap hanh noi quy tai cudc hop Pai hoi ddng co dong, ton trong két
qua lam viéc tai Dai hoi;

An mic lich su;
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Ding ky phat biéu tai Dai hoi theo quy dinh, tuan tha thoi gian phat biéu, noi dung
phét biéu trong pham vi chuong trinh Dai hoi;

Phat biéu va biéu quyét phi hop véi huéng dan cua Ban td chic va ton trong su
diéu khién Pai hoi cua Chu toa Dai hoi;

Viéc ghi am, ghi hinh Pai hoi phai dugc thong bao cong khai va duoc su Chép
thuan cua Chu toa Dai hoi;

Khéng dugc ¢ hanh vi can trg, gay rdi trat ty 1am cho cudc hop khong duoc tién
hanh mot cach cong bang va hop phép:

Khong duoc gay rdi, ngin can dién bién binh thuong ctua Pai hoi;

Tu tdc céc chi phi tham du dai hoi (nhu phuong tién di lai, an uéng, nghi ngoi..)

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia Poan Chi tich Pai hoi va Ban thw ky

5.1.

Quyén va nghia vu cia Chii toa Pai hoi

Chu tich Hoi dong quan tri Cong ty 12 Chu toa Pai hoi. Poan Chu tich Pai hoi
gom Chu toa Dai hoi, mot sé thanh vién Hoi dong quan tri, Truong Ban kiém soat
va Pai dién Ban Téng giam doc diéu hanh do Dai hoi biéu quyét, ¢ chuc ning
diéu khién Dai hoi.

Quyét dinh caa Chu toa vé van dé trinh ty, tha tuc hodc cac su kién phat sinh
ngoai chuong trinh ctia Pai hoi s& mang tinh phan quyét cao nhat.

Chu toa tién hanh cac cdng viéc duoc cho Ia can thiét dé diéu khién Pai hoi mot
cach hop 1& va c6 trat tu; hoic dé Dai hoi phan anh duoc mong muébn cua da sb
c4c co dong tham duy.

Nhiém vu caa Poan Chu tich:

Tién hanh cac cong viéc dugc cho 1a can thiét dé diéu hanh Pai hoi mot cach hop
1€ va cO trat tu;

Quyét dinh trinh tu thao luan, két luan nhitng van dé can thiét ¢é Dai hoi biéu
quyet;

Tra 10i nhitng van dé do cb dong yéu cau, giai quyét nhirng van dé phat sinh trong
suét qué trinh dién ra Pai hoi.

Khong can lay y kién cua Dai hoi, bat ct IGc ndo Chu toa Dai hoi ciing ¢ thé
hodn cudc hop Pai hoi dong co dong dén mot thoi diém khac hoic tai mot dia
diém khéc do Chu toa quyét dinh (pht hop véi quy dinh tai Luat doanh nghiép)
trong cac truong hop:

Dia diém hop khong c6 du chd ngdi thuan tién cho tat ca nguoi du hop;

C6 nguoi du hop ¢6 hanh vi can tra, gay rdi trat ty, ¢ nguy co 1am cho cudc hop
khong duoc tién hanh mot cach cong bang va hop phép;
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+

5.2.

+

+

+

Cic phuong tién thdng tin tai dia d,iém hop khéng bao dam cho céc c6 dong du
hop tham gia, thao luan va biéu quyet.

Chu toa Dai hoi c6 cac quyeén:

Khong tra 1oi hoc chi ghi nhan céc y kién dong gop cua cb déng néu cac noi dung
dong gop, kién nghi nam ngoai ndi dung xin y kién Pai hoi;

C6 quyén cét y kief:n phét biéu cua co dong khi ¢ dong phét biéu qua thoi gian
quy dinh hoac y kién nam ngoai ndi dung chuong trinh Pai hoi;

C6 quyeén yéu cau co quan c6 tham quyén duy tri trat tuy cudc hop; truc xuat nhing
ngudi ¢6 biéu hién gay rbi, khong tuan tha quyén diéu hanh cia Chu toa, ngan can
dien bién binh thuong cia Dai hoi.

Chu toa chi dinh Ban thu ky Pai hoi dé ghi chép dién bién cua dai hoi, 1ap bién
ban cudc hop Dai hoi va thuc hién cac cong viéc tro gitp theo phan céng cua Chu
toa;

Quyén va nghia vu ciia Ban thu ky Pai hoi

Ban thu ky Pai hoi do Chu toa chi dinh va dugc théng qua tai Pai hoi.

Nhiém vu ctia Ban Thu ky bao gdom:

Lap Bién ban cudc hop Pai hoi;

Soan thao Nghi quyét vé cac van dé dugc Dai hoi thong qua va giri hd so, két qua
Dai hoi den co dong;

Trinh bay trude Pai hoi vé Bién ban, Nghi quyét cua Pai hoi;

Tién hanh phat Phiéu dang ky phat biéu caa co dong (néu co);

Céc cong viéc khac theo phéan cong cua Chu toa.

Piéu 6. Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu bao gom 01 Trudng ban va cac thanh vién do Chi toa dai hoi dé
ctr va dugc Dai hoi ddng c6 dong thong qua bang hinh thic gio Thé biéu quyét
truc tiép tai dai hoi. Thanh vién Ban kiém phiéu c6 thé khong phai 1a c6 dong cua
Cong ty;

Ban kiém phiéu c6 nhiém vu huéng din, kiém tra, giam sét viéc bo phiéu cua cac
cb dong va t6 chuc kiém phiéu;

Ban Kiém phiéu c6 bo phan gidp viéc dé hoan thanh nhiém vu cua Ban;

Ban kiém phiéu co trach nhiém lap bién ban két qua kiém phiéu;

Truong Ban kiém phiéu bao cao trude Pai hoi vé két qua kiém phiéu;

Ban Kiém phiéu chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cua két qua kiém
phiéu da cong bd va phai chiu trach nhiém vé két qua do.

Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém luu giir, bao quan va ban giao lai toan bo bién ban
kiém phiéu cho Chu toa Pai hoi ngay sau khi két thiic Dai hoi.
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Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cach c6 dong

Ban kiém tra tu cach c6 dong gdom mot (01) Trudng Ban va cac thanh vién dé thuc
hién cac chirc nang va nhiém vu nhu sau:
Kiém tra tu cach c6 dong hodc dai dién dugc uy quyén cua co dong dén du hop:
Yéu cau cb dong tham du Dai hoi va khach moi xuét trinh Gidy chirng minh nhan
dan hoic Ho chiéu, Giay ay quyén (d6i véi dai dién duoc uy quyén);
Phat cho c6 dong hoidc ngudi dugc ty quyén du hop dén du hop Thé biéu quyét,
Phiéu bau b6 sung TV HPQT va céc tai liéu hop lién quan khac;
Bio cdo trude Dai hoi vé két qua Kiém tra tu cach c6 dong du hop Pai hoi dong co
d6ng tai cac thoi diém sau: Trude khi khai mac Dai hoi; Trude mdi lan biéu quyét
cta Pai hoi néu co6 sy thay doi vé s6 co dong dang ky tham du Pai hoi (Co dong
dén muon ding ky du hop).
Thuc hién cac cdng viéc khac do Ban T chire Pai hoi hoac Chu toa Pai hoi phan
cong.
Ban Kiém tra tu cach c6 dong c6 bo phan gilp viéc dé hoan thanh nhiém vu.
CHUONG 111
THE THUC TIEN HANH PAI HOI

Picu 8. Piéu kién tién hanh Pai hoi

Cudc hop Pai hoi dong cd dong duoc tién hanh khi ¢ sé co dong du hop dai dién
it nhat 51% s c6 phan cé quyén biéu quyét theo danh sach co déng ciia Cong ty
¢ phan Pau tu Hai Phat do Trung tim Luu ky Chung khoan Viét Nam chét ngay
25/09/2020.

Piéu 9. Tién hanh Pai hoi

Pai hoi sé dién ra theo dung trinh ty ndi dung chuong trinh di duoc Pai hoi thong
qua.

Pai hoi dong ¢ dong s& lan luot thao luan va thdng qua cac noi dung tai chuong
trinh Dai hoi dong ¢ dong da duoc Dai hoi thong qua.

Pai hoi bé mac sau khi Bién ban hop Pai hoi dong co dong duoc thdng qua tai Dai
hoi.

Piéu 10. Thé thic biéu quyét thong qua cac quyét dinh tai Pai hoi

Viéc biéu quyét cac van dé tai Pai hoi tiy truong hop s& duoc thuc hién theo céc
hinh thite du6i day:

10.1. Viéc biéu quyét bau b sung thanh vién HPQT duoc thuc hién theo Quy ché riéng

vé bau bd sung thanh vién HPQT dugc thdng qua tai Pai hoi.

10.3. Biéu quyét tryc tiép.
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Viéc biéu quyét tryc tiép tai cudc hop dugc ¢ dong/dai dién theo uy quyén cua cb
dong biéu quyét vé van dé can lay y kién bang cach gio Thé biéu quyét dwec in
san ¢ mau hdng hoic hinh thizc khac theo sy diéu khién cia Chu toa hoiac Poan
Chi tich Pai hoi. Cu thé:

Théng qua Ban thim tra tu cach c6 dong;

Théng qua Poan Chu tich Dai hdi;

Théng qua Ban Thu kY, Ban Kiém phiéu va Bau ci;

Thong qua Quy ché 1am viéc cua Pai hoi;

Théng qua Quy ché bau cir bau bd sung thanh vién HPQT;

Thong qua don tir nhiém thanh vién HPQT va bau b sung thanh vién HPQT;
Thong qua danh sach dé cir, &ng ctr tng vién dé bau bo sung thanh vién HPQT;
Thong qua Bién ban va Nghi quyét cua Pai hoi.

Ban kiém phiéu s& ghi lai sé phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khong c6 y kién
dé cong bd két qua biéu quyét trude Dai hoi.

Piéu 11. Quy dinh viéc kiém phiéu déi véi hinh thiec bé phiéu kin

11.1.

11.2.

To chic kiém phiéu.

Viéc kiém phiéu phai dugc Ban kiém phiéu tién hanh tai phong kin ngay sau khi
cudc bo phieu ket thuc.

Cong bé két qua kiém phiéu.

Sau khi qué trinh kiém phiéu hoan thanh Ban kiém phiéu lap bién ban kiém phiéu
c6 chix ky cua tat ca cac thanh vién Ban kiém phiéu.

Trudng ban kiém phiéu thay mat Ban kiém phiéu doc bién ban két qua kiém phiéu
trude Dai hol.

Piéu 12. Phat biéu y kién tai Pai hoi

Cb dong hoic dai dién uy quyén dén du hop khi phat biéu y kién phai gio tay hodc
gio Thé biéu quyét mau hong va duoc su chap thuan cua Chu toa dai hoi.

Cb dong hoic dai dién ty quyén dén du hop c6 thé ding ky noi dung phat biéu tai
Dai hoi voi Poan Chu tich qua thu ky Dai hoi bang phiéu dat cau hoi. Phiéu dat
cau hoi duoc Ban t chirc chuan bi sin gui cho céc ¢ dong khi co yéu cau.

Khi Chu toa chi dinh ai thi nguoi d6 phat biéu. Noi dung phat biéu can ngan gon,
va phu hop véi ndi dung dang thao luan tai Pai hoi.

Cb dong khong phat biéu lai nhitng y kién di duoc c6 déng khac phat biéu va chi
cac y kién phét biéu phu hop véi ndi dung chuong trinh Pai hoi méi duoc ghi vao
Bién ban cudc hop.
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Piéu 13. Thong qua quyét dinh tai Pai hoi

13.1. CAc van dé thao luan tai Dai hoi dugc théng qua khi co su chap thuan cua cac ¢b

b)

13.2.

déng c6 quyén biéu quyét c6 mit truc tiép hoic thong qua dai dién duoc ty quyén
c6 mit tai Dai hoi vai ty 18 theo quy dinh trong Diéu 1é cua Cong ty va quy dinh caa
Luat Doanh Nghiép, cu thé nhu sau:

Trir truong hop quy dinh tai Biém b Khoan 14.1 caa Diéu ndy, cac quyét dinh cua
DHDCP duoc thong qua tai cudc hop khi c6 sé ¢6 dong dai dién it nhat 51% tra 1én
téng sé phiéu bau cua cac co dong co6 quyen biéu quyét co mat truc tiép hodc thong
qua dai dién dugc uy quyén co mit tai cuoc hop Pai hoi dong cé dong .

Céac quyét dinh cua Pai hoi dong co dong lién quan dén viéc stra doi va bd sung
Diéu I8, loai c¢b phiéu va sé lugng ¢ phiéu duoc chao bén, viéc t chic lai hay giai
thé doanh nghiép, giao dich mua, ban tai san Cong ty hoac céac chi nhanh thuc hién
c6 gid tri tir 35% tro 18n tong gia tri tai san caa Cong ty tinh theo B&o céo tai chinh
Ky gan nhat duoc kiém toan duoc théng qua khi co tir 65% trg 1én tong sé phiéu
bau cac c6 dong c6 quyén biéu quyét co mit truc tiép hoic théng qua dai dién duoc
1wy quyén c6 mit tai cudc hop Dai hoi dong co dong.

Cb dong hodc dai dién duoc ay quyén dén du hop thuc hién biéu quyét dé dong vy,
khong dong y hoac khong ¢ y kién d6i véi nhiing van dé phai thong qua trong Dai
hoi theo quy dinh tai Diéu 10 Quy ché nay.

CHUONG IV
KET THUC PAI HOI

Piéu 14. Bién ban cugc hop Pai hdi co dong

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

Tat ca cac noi dung dién bién té chic Pai hoi duoc 1ap thanh Bién ban. Chu toa
Dai hoi va Thu ky Pai hoi chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cua Bién
ban Dai hoi;
Bién ban Pai hoi phai dugc cong bd truée Pai hoi dong cd dong va duge Pai hoi
dong co dong théng qua trudc khi bé mac Pai hoi;
Bién ban Pai hoi, Bién ban kiém tra tu cach c6 déng, Bién ban kiém phiéu va céc
tai liéu khac ghi nhan dién bién, két qua caa Dai hoi phai duoc luu trit tai Tru so
chinh cua Céng ty;
Bién ban Dai hoi phai duoc cong bd trén trang thong tin dién tir Cong ty trong
vong 24 gio ké tir ngay cudc hop PHPCP két thic;

Bién ban Dai hoi 13 co s& dé dua ra Nghi quyét Dai hoi.

Piéu 15. Nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong

Can ctr két qua tai Dai hoi, Chu toa ra Nghi quyét cua Dai hoi dong c6 dong vé cac
van dé da duoc Dai hoi thong qua.
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- Cb dbng, nhom c6 dong co quyén yéu cau Toa an va Trong tai xem xét, huy bo mot
phan hoic toan bo quyét dinh cia PHPCP phu hop véi quy dinh cua Diéu 147
Luat Doanh nghiép 2014.

CHUONG V
PIEU KHOAN KHAC

Piéu 16. Trwong hep té chirc cudc hop Pai hdi cé dong khong thanh

16.1. Trudng hop khong co du sé lugng dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phut
ké tir thoi diém xac dinh khai mac dai hoi, nguoi triéu tap hop hay cudc hop. Cudc
hop Pai hoi dong c6 dong phai duoc triéu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké
tir ngay du dinh t6 chirc hop Dai hoi dong co dong 1an thir nhat. Cudc hop Pai hoi
ddng c6 dong triéu tap lan thi hai chi dugc tién hanh khi c6 s ¢ dong du hop dai
dién it nhat 33% téng sé ¢ phan cé quyén biéu quyét.

16.2. Trudong hop dai hoi lan thir hai khong duoc tién hanh do khong co du s6 dai biéu
can thiét trong vong ba muoi (30) phit ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hai,
cudc hop Pai hoi ddng cb dong 1an thi ba co thé duoc triéu tap trong vong hai muoi
(20) ngay ké tir ngay du dinh tién hanh dai hoi lan hai. Trong trudong hop nay, dai
hoi duoc tién hanh khdng phu thudc vao tong sb phiéu co quyén biéu quyét cua cac
cd dong du hop, duoc coi 1 hop 1é va c6 quyén quyét dinh tat ca cac van dé du kién
duoc phé chuan tai cudc hop Pai hoi ddng c6 dong 1an thir nhat.

Piéu 17. Mot s quy dinh khac
Sau cudc hop, Chu tich Hoi dong quan tri cam két thuc hién cac van dé duoc thong
qua tai Pai hoi va tuyén bd bé mac Pai hoi.

Piéu 18. Hiéu luc thi hanh cia Quy ché:

18.1. Quy ché nay gém nim (05) Chuong, muoi tim (18) Diéu va cd hiéu luc ngay sau
khi dugc Pai hoi biéu quyét théng qua;

18.2. Pai hoi dong c6 dong quyét dinh viéc sira ddi, bd sung Quy ché nay.
Kinh trinh Quy vi c6 dong xem xét va thong qua.
Tran trong./.

Noi nhan: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Pai hoi DCD C.ty; CHU TICH

- HPQT, UBKTNB;
- Luu: VT, VP.HDQT.
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