Téng 5, Téa CT3, The Pride, Khu BTM An Hung
Phuang La Khé, Quan Ha Béng, Ha Ngi, Viét Nam

(+84) 243 2080 666 (+84) 243 2080 566

HAI PHAT S

VUON TAM CAQ MO

CONG TY CP PAU TU HAI PHAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

S6 02 /QCBC-DHDPCD

Poc lap - Tw do - Hanh phac

Ha Noi, ngay 27 thang 06 nam 2020

) _~ QUY CHE BAU CU BAU BO SUNG
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI NHIEM KY 2018 -:- 2023
CONG TY CO PHAN PAU TU HAI PHAT

Can cir:

Lugdt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;
Piéu 1é to chirc va hoat dgng ciia Cong ty Co phan Dau tu Hai Phat.

Dai hoi dong ¢ dong Cong ty c¢6 phan Dau tu Hai Phat tién bau bo sung Thanh vién

Hoi dong quan tri nhiém ky 2018 -:- 2023 tai phién hop Pai hoi dong c¢6 dong theo cac quy
dinh nhu sau:
Piéu 1: Pham vi diéu chinh va nguyén tic bau ci:

1.

Pham vi diéu chinh.

Quy ché nay bao gém nhirng quy dinh vé bau ctr bau bo sung thanh vién Hoi dong
quan tri (HPQT) Cong ty c6 phan Pau tu Hai Phat nhiém ky 2018 -:- 2023 tai
phién hop Dai hoi ddng c6 dong thudng nién nam 2020 Cong ty ngay 27/06/2020.
Nguyén tac biu cir.

Bau cur ding Phap luat, dung Piéu 1é Cong ty va phu hop véi Quy ché nay nham
dam bao dan chu va quyén loi hop phép cua tat ca cac co dong.

Piéu 2: S6 lwgng, tiéu chuin va diéu kién 1am thanh vién HPQT bé sung nhiém ky

b)

2018 -:- 2023:
S6 lwong thanh vién HDQT bau bé sung.

S6 lugng thanh vién HPQT bau bo sung 1a 02 (hai) thanh vién,
Tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién HPQT bb sung.

Theo quy dinh cua Diéu 1& Cong ty ¢6 phan Dau tr Hai Phat, Luat Doanh nghiép
s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014, cy thé:

C6 nang luc hanh vi dan sy day du, khong thudc dbi twong khong dugc quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 cua Luat nay;

Co trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cia cong ty va
khong nhat thiét phai 1a c6 dong cua cong ty, trir trudng hop Diéu Ié cong ty quy
dinh khac.
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¢) Thanh vién Hoi dong quan tri cdng ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong

quan tri cua cbng ty khéc.

d) Cac diéu kién khac theo quy dinh cta phap luat va Biéu & Cong ty.

Piéu 3: Poi twong thuc hién bau cir bo sung thanh vién HPQT bé sung:

Cb dong so hiru hoidc dugc iy quyén (sau ddy goi 1a ¢ dong) cd quyén biéu quyét
theo danh sach c6 dong Cong ty ¢6 phan Pau tu Hai Phat chét tham du Dai hoi
ngay 09/06/2020.

Piéu 4: Piéu kién ing cir, dé cir ng vién bau béd sung vao HPQT nhiém ky 2018 -:-

4.1.

4.2.

4.3.

2023:
Ung cir, dé cir ng vién HPQT.

Nhiém ky cta thanh vién HPQT duoc bau tai Dai hoi ndy, bang nhiém ky con lai
cua HPQT hién nay la nhi¢m ky 2018 -:- 2023.

Trudce Pai hoi, cac cd dong co quyén cung nhau lap nhém dé dé cir ng vién cho
vi tri thanh vién HDQT.

Viéc ung ctr, dé cir tng vién HPQT dugc thyc hién theo nguyén tac sau:

Cac cb dong nam giir ¢6 phan phd thong trong thoi han lién tuc it nhat sau (06)
thang c6 quyén gop sé quyén biéu quyét dé dé cir cac ung vién Hoi ddng quan tri.
Cb dong hodc nhém c6 dong nam giit tir 5% dén dudi 10% téng sé co phan co
quyén biéu quyét duoc dé car mot (01) tng vién; tir 10% dén dudi 30% duoc dé
ctr tbi da hai (02) @ng vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé cu tbi da ba (03) tng
vién; tir 40% dén dudi 50% duoc dé cir toi da bon (04) tng vién; tir 50% dén dudi
60% dugc dé cir téi da nam (05) Gtng Vién; tir 60% dén dudi 70% dugc dé cu ti
da sau (06) &ng vién; tir 70% duoc dé ctr du tng vién.

Trwong hop Khac.

Truong hop sé luong cac tng vién thong qua dé ctr va ung cir khong ¢ hoic
khong khong du 02 (hai) wng vién cho vi tri bau bd sung thanh vién HDQT thi
HPQT duong nhiém s& dé cir thém tng vién HPQT cho du sé lwong can bau bd
sung néu trén. Viéc dé car cia HPQT duong nhiém phai duoc Pai hoi dong co
déng biéu quyét thdng qua. Cac ung vién do HPQT dwong nhiém dé cir s& duogc
b sung vao danh sach tng cir vién bau bd sung thanh vién HDQT néu dat ty 1é
biéu quyét tir 51% tré 1én tong s6 ¢ phan co quyén biéu quyét tham dy Dai hoi.

Ho so tham gia &ng cir, dé cir bé sung vao HPQT.

Ho so tham gia ang cir hodc dé cir ngudi tham gia HPQT theo miu (4p dung dbi
véi Cac €O dong tu ing cur hoac c6 dong/nhom co6 dong @€ cir la cac thé nhan).
Riéng dbi véi viéc cac co dong dé cir tham gia HPQT 1a cac phap nhan/td chirc
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thi ¢ thé theo mau hoic cong vin gidi thiéu riéng cho viéc dé cur tng vién tham
gia HPQT cua ting phap nhan/td chic nhung phai dam bao c6 cac noi dung,
théng tin quan trong theo mau.

Tat ca cac hd so tham gia (ng cir hodc dé cir tham gia HPQT phai kém theo don
ung cu hoac dé cu, so yeu ly lich kém theo CMTND/Thé can cudc/HO chicu cua
ung Vvién c6 xac nhan cua chinh quyén dia phuong hoac co quan noi cong tac.

Ho so tham gia wng cir/dé cir phai duoc giri vé Vian phong Cong ty ¢6 phan Pau
tu Hai Phat - Tang 5, Toa CT3, The Pride, Khu PTM An Hung, phuong La Khé,
quan Ha Pong, thanh phb Ha Noi truéc 17 gio ngay 25/06/2020.

Truong hop tmg vién dé cir/tng cir truc tiép tai Pai hoi thi c6 dong/nhom cod dong
dé cu/ang cir phai cung cap ngay va day du ho so dé ci/ing cir nhu trén cho Chu
toa Pai hoi dé duoc xem xét dua vao danh sach tng vién trinh PHDCD.

Chi ¢6 nhitng hd so tng cu/dé cir dap tng du diéu kién tng ca/dé cir, giri vé Cong
ty dang thoi han va nhiing tng vién dap tng du diéu Kién twong Gng cua thanh
viéen HPQT méi dugc dua vao danh sach ung cur vién cong bd tai Pai hoi dé
PHPCP xem xét va thong qua trudc khi tién hanh bau bo sung thanh vién
HDQT.

Piéu 5: Phiéu bau va ghi phiéu bau:

5.1.

5.2

5.3.

Danh sach ung ctr vién bau bd sung thanh vién HPQT nhiém ky 2018 -:- 2023
dugc xép theo thir ty ABC theo tén, ghi day du ho va tén trén phiéu bau.

Phiéu bau va ghi phiéu bau.

Phiéu bau dugc in théng nhat theo mau.

MJi Cb dong tham gia duoc phat mot phiéu bau bo sung thanh vién HDQT cho
toan bo s6 ¢ phan sg hitu va/hoic dugc Gy quyeén.

Cb ddng chon bau bang céach tu ghi sé phiéu bau vao 6 “Sé phiéu bau” cho tng
vién ma Co dong lya chon va dé tréng ddi véi tng vien ma Co dong khong lua
chon. Ky tén vao Phiéu bau cir.

Phiéu bau hop I¢.

La phiéu bau do Ban kiém phiéu phat ra, c6 dong dau treo cua Cong ty phia bén
phai phiéu bau.

Puoc ¢4 dong hodc dai dién theo uy quyén ky xac nhan.

Phiéu bau khong bi rach, tay xoa, sta chira. Truong hop phiéu bau bi rach, ghi
sai, tdy x0a hoic stra chira thi ¢6 dong dé nghi Ban Kiém phiéu ddi phiéu bau
khac.
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5.4. Phiéu bau khong hop 16.

Phiéu bau khdng theo mau ctiia Cong ty phét ra, khdng cd diu treo cua Cong ty.

Phiéu bau khong c6 chix ky cua c6 dong hoidc ngudi dai dién theo uy quyén cua cb
d6ng hodc phiéu bau co tén ngudi ngoai danh sach co dong da dugc chdt ngay
9/06/2020.

Phiéu bau sb ngudi vuot qué sb ti da sb luong can bau. Néu can bau 2 thanh vién
HDQT ma c6 dong bau nhiéu hon 02.

Phiéu bau bi gach x0a, stra chira, khdng con nguyén ven, ghi thém tén khong
thudc danh sach ctr vién da duoc DPHPCD thong nhat thong qua trudc khi tién
hanh bo phiéu.

Phiéu bau c6 téng s6 phiéu bau da bau cho nhitng tng ctr vién caa co dong vuot
qua tong so phieu bau (do nguoi bau cong) cua co dong d6 nam gitr (bao gom ca
quyén so hiru va/hoac dugc uy quyen).

Phiéu bau ghi tong s phiéu bau di bau bi cong sai ma Ban Kiém phiéu cong lai
I6n hon tong so phiéu bau cua c6 dong d6 nam git (bao gom ca quyen sé hiru
va/hoic dugc uy quyen).

Phiéu bau nop truc tiép cho Ban Kiém phiéu sau khi viéc bo phiéu da két thuc.

Pi¢u 6: Phwong thirc bau cir va nguyén tic bau don phiéu:

6.1. Viéc bau bo sung thanh vién HDQT dugc thyc hién bang hinh thirc bo phiéu kin

theo phuong thirc bau don phiéu theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép s6
68/2014/QH13.

6.2. S6 phiéu bau dugc tinh theo sé ¢6 phan so hiru va/hoic duoc uy quyén cua cd

dong.

6.3. Mdi c6 dong tham du Pai hoi duoc s dung 01 (mot) phiéu bau bd sung thanh

vién HPQT twong tng Véi s6 ¢6 phan sa hitu va/hoic duoc ty quyén.

6.4. Mdi c6 dong co tdng sb phiéu bau twong wng véi s6 ¢o phan co quyén biéu quyét

(bao gom ca sé ¢o phan sé hitu va/hoic dugc ty quyén) nhan véi sé luong thanh
vién duoc bau bd sung cia HPQT. O day s luong thanh vién HPQT duoc bau
bd sung la 02 (hai).

Vi du: S6 luong thanh vién HDQT duoc bau 13 2 nguoi trong tong s6 03 ung cir
vién duoc gigi thiéu. Néu c6 dong A sé hitu vashoic duoc ty quyén tai Pai hoi 1a
1.000 ¢6 phan. Thi nhu vay téng sé phiéu bau khi thuc hién bau bé sung thanh
vién HPQT ciia ¢6 dong A 1a 1.000 CP x 2 ngudi = 2.000 phiéu bau.

6.5. Trong trudng hop tong sé phiéu bau caa bat ky ang cir vién nao 1a sé thap phan

thi s& tién hanh 1am tron sé dudi.
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6.6.

Vi du: Mot &ng cir vién dat tong sé phiéu bau 1a 1.256,53 thi s& duoc 1am tron 12
1.256 phiéu bau.

Cach ghi phiéu bau:

Thuc chét viéc bau cir theo phuong an bau don phiéu la phan phéi toan bo hoic
mot phan “Tdng sb phiéu bau” cua minh cho mét hoic mot sé tng cur vién. Trong
d6 s6 luong phan phdi cho mdi wng vién c6 thé khac nhau, tiy vao su tin nhiém
d6i voi tng vién d6. Pdi véi truang hop bau 2 trong téng sé 3 ang vién thi mdi ¢o
d6ng/dai dién c6 dong chi duoc phan phéi tong sé phiéu bau cho tbi da 1a 2 nguoi
can bau.

Khi c6 dong dong ¥ bau cho ¢ng vién nao, c6 déng d6 viét sé lugng phiéu mudn
bau vao cot “Tong s6 phiéu bau” tai dong tuwong Gng véi tng cir vién do.

Co dong c6 thé don toan bo tong sé phiéu bau cho 01 (mét) ¢ng cur vién, hoac
chia déu téng s phiéu bau cho tat ca cac ung vién, hoac mot sé ung vién, hoic
chi lay mot phan trong téng so phiéu bau dé bau cho mot sé ung vién theo murc do
tin nhiém, hozc khong bau (bo phiéu trang) voi diéu kién téng sé phiéu bau khong
vuot qué tong sé phiéu bau cua c6 dong dé sé hitu va/hodc dugc uy quyén. Sb
luong g vién duoc bau trong mdi phiéu bau khong duoc vuot qué sé luong toi
da duoc phép bau.

Truong hop ¢ dong trong qua trinh ghi phiéu bau bi nham hoic sai sét nao do,
nhung véi didu Kién chua bo vao hom phiéu, thi duoc quyén truc tiép gap Ban
Kiém phiéu dé doi lai phiéu bau nham dam bao quyén lgi cho ¢ dong.

Vi du: Ciing theo vi dy trén, khi bau bd sung thanh vién HDQT, Ong A chia tong
s6 phiéu bau cua minh 1a 2.000 phiéu bau cho cac tng vién, chang han:

STT Ho va tén ng vién tham gia bau b Tong sé phiéu bau
sung HPQT (Theo thir tw ABC)
Nguyén Vin A 1.200
2 Nguyén Vin B
3 Nguyén Vin C 800
Tong cong 2.000

Luu y: Nhu di noi ¢ trén, Ong A c6 thé chi sir dung it hon 2.000 phiéu bau dé
bau cho cac tng vién. Néu dung quéa 2.000 phiéu bau va ding tong s6 phiéu bau
d6 bau cho 3 ung vién 1a phiéu bau khéng hop 18. Nhu vay truong hop c6 03 tng
vién bau lay 02 ngudi thi trén mdi phiéu bau cé it nhat 01 ngudi khong duoc bau.
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Piéu 7: Nguyeén tic bé phiéu va kiém phiéu:

7.1.

7.2.
7.3.

7.4.

7.5.
7.6.

Ban Kiém phiéu tién hanh kiém tra thang phiéu trudc khi bo phiéu voi su ching
kién cua co dong.

Cac Co dong cong khai bo phiéu bau vao thung phiéu.

Viéc bo phiéu dugc bét dau khi viéc phéat phiéu bau cir duoc hoan tat va két thic
khi khong con Co déng nao bo phiéu bau vao thung phiéu.

Ban Kiém phiéu l1am viéc trong 01 (mét) phong riéng hoic khu vuc riéng. Ngoai
Ban Kiém phiéu va céac thanh vién gilp viéc da dugc Ban Kiém phiéu phan cong
thi khong cho phép bat ky nguoi ndo vao khu vuc kiém phiéu, ké ca c6 dong hay
Lanh dao Cong ty.

Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thuc.

Két qua kiém phiéu duoc thé hién trong Bién ban kiém phiéu va duoc Truéng Ban
kiém phiéu cong khai trude Dai hoi.

Piéu 8: Lap va cong béd Bién ban kiém phiéu:

8.1.
8.2.

8.3.

8.4.

Sau khi kiém phiéu, Ban Kiém phiéu phai lap bién ban kiém phiéu.
Noi dung bién ban kiém phiéu bao gom:
Thoi gian, dia diém tién hanh viéc kiém phiéu.
Thanh phan Ban Kiém phiéu.
Tong sé phiéu bau phét ra.
Tong sé phiéu bau thu ve.
Tong sb phiéu bau hop I¢, tong sé phiéu bau khong hop Ié twong (ng véi tong sd
phiéu bau.
Danh sach ung cu.
Danh sich dé cur.
Danh séach g cir vién duoc DPHDCD thong qua dé bau.
S6 phiéu bau va ty 1& % phiéu bau trén tong sé phiéu bau hop 1& cua ting wng cir
vién HDQT.
Bién ban kiém phiéu phai c6 chit ky cua cac thanh vién Ban Kiém phiéu va xac
nhan caa Chu toa Dai hoi.
Sau khi 1ap xong Bién ban kiém phiéu, toan vin bién ban kiém phiéu phai duoc
Truong Ban Kiém phiéu cong bé truéc cude hop Pai hoi dong Co dong.
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Piéu 9: Nguyeén tic trdng cir thanh viéen HPQT bé sung:

9.1. Nguoi trdng cir bd sung thanh vién HPQT dugc xac dinh theo “Téng sé phiéu
bau” tir cao xuéng thap, bit dau tu ¢ng cir vién c6 sé phiéu bau cao nhét cho dén
khi du s6 lwong thanh vién HPQT duoc bau bé sung 1a 02 (hai) thanh vién.

9.2. Trudng hop cb nhiing @ng cir vién dat ty 16 % s6 Co dong tin nhiém ngang nhau
cho thanh vién cudi cung thi ngudi ndo sé hiru hodc dai dién so hitu nhiéu ¢ phan
hon s& dugc chon. Néu s ¢ phan so hitu hodc dai dién so hitu ciing ngang nhau
thi s& t6 chirc bau lai giita cac @ng cir vién nay dé chon ngay tai Pai hoi. Cac
truong hop khac s& do PHPCPD quyét dinh.

Piéu 10: Nhitng khiéu nai vé viéc bau va kiém phiéu:

- Trudng hop sau khi di cong bd két qua bau ctir ma c6 y kién cua co dong khiéu nai
hoac can phuc tra lai két qua bau cir, Poan Chu toa va Ban T6 chirc Pai hoi sé& truc
tiép kiém tra lai. Néu phat hién cd su sai sot hoic cé su gian 1an trong viéc kiém
phiéu. Khi d6 Poan Chu toa va Ban T6 chirc Dai hoi s& tién hanh té chire bau cir lai
va Ban Kiém phiéu phai chiu bdi hoan toan bé chi phi cho viéc bau cir lai.

- Viéc khiéu nai va giai quyét khiéu nai vé bau cir s& do Chu toa cudc hop giai quyét
va dugc ghi vao bién ban cudc hop Dai hoi dong co dong.

Kinh trinh Pai hoi xem xét va biéu quyét théng qua.
Tran trong./.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Ghi chi: Tai liéu nay c6 thé duoc sira doi, bé sung cho phil hop va trinh PHPCP xem
xét, biéu quyét thdng qua tei cusc hop Pai héi dong cé dong.



