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CHUONG L. NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi didu chinh va di twong 4p dung.

1.

Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty cia Cong ty ¢b phan Péu tw Hai Phat (“Cong

ty”) quy dinh c4c ndi dung vé vai tro, quyén va nghla vu cta Dai hoi dong cd dong,

‘Hbi dong quan tri, Tong Giam déc; trinh tu, thi tuc hop Pai hoi ddng cb dong; dé

cu, ung ctt, bau, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém

soét, Tong Gidm d6c va céc hoat dong khéc theo quy dinh tai Didu 18 va cic quy
dinh hién hanh khac ctia phép luét.

Nhitng ndi dung chua duge d& cap trong Quy ché nay s& dugc diéu chinh b&i cic quy
dinh ctia Didu 18, Lut Doanh nghiép, Luat Chimg khoén va céc vin ban phap luat lién
quan. Trong truong hop bidu 18, Luat Doanh nghi€p, Luat Chung khoén va céc vin
ban phép ludt lién quan khong c6 quy dinh didu chinh cic vAn d& néu tai Khoan 1 ké
trén thi H6i ddng quan tri chiu trach nhiém x4y dung cac quy dinh @8 diéu chinh cong
téc quén tri ndi bd clia cong ty trén co s¢ phit hop véi quy dinh ctiia phap lugt.

Quy ché nay ap dung dbi v6i cic b phan trong bd may td chirc clia Cong ty duoc
quy dinh tai Pidu 1& bao gdm: Dai hoi ddng cb dong, Hoi dbng quan tri, Ban kiém
sodt, Tong Gidm ddc va céc bd phan, ca nhan lién quan khéc ctia Cong ty.

Pidu 2. Giai thich thuit ngi, viét tit.

13

Trir trudng hop céc diéu khoan hodc ngit canh ciia Quy ché ndy quy dinh khéac,
nhitng thuat ngit sau ddy dugc hidu nhu sau:

“Cd déng” 12 c4 nhan, td chirc s& hitu it nhit mot cd phin ctia Cong ty;
“Cong ty” 1a Cong ty cb phan Pau tu Hai Phat;

« Pidu 18” 12 Pidu 1 cb phin DAu tur Hai Phét dang c6 hiéu lyc thi hanh tai thdi diém
Quy ché nay c6 hiéu luc;

“Luét Doanh nghiép” 14 Lut Doanh nghi€p s6 59/2020/QH14 dugc Qudc hdi ban
hanh ngay 17/6/2020;

“Luit Chitng khoan” 1a Luét Ching khoan sb 54/2019/QH14 duge Quéc hdi ban
hanh ngay 26/11/2019;

“Ngudi quin ly Cong ty/Nguoi quan ly” 1a Cha tich Hoi d6ng quan tri, thinh
vién Hoi ddng quan tri, Téng Gidm déc, Pho Téng gidm dbc, K& toén trudng Cong
ty va cc chirc danh khéc do Hoi ddng quan tri b nhiém va xéc dinh 12 ngudi diéu
hanh cua Cong ty;

“Nguoi c6 lién quan” la td chirc, c4 nhan duge quy dinh tai khoan 46 Diéu 4 Luat
Ching khoén;

“Thanh vién héi ddng quan tri khong diéu hanh” 14 thanh vién Hoi ddng quan
tri khong phai 1a Téng Giam dbc, Phé Téng Gidm dbe, K€ toan trudng va céc chirc
danh khac do Hoi ddng quan tri b nhidm va xéc dinh 1a ngudi diéu hanh cia Cong
ty;
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“Thanh vién déc 13p Hoi dong quén tri/Thanh vién dgc 1ap” 13 thanh vién dugc
quy dinh tai khoan 2 Piéu 155 Luﬁt-Doanh nghiép;

“Quin trj Cong ty” 1a hé thng cic nguyen tic, quy dinh, thé che trinh ty, va bd
mdy t6 chirc nhim muc dich: Dam bao co cu quan tri hop ly, Pam béo hiéu qua
hoat dong cua HDQT, Pam bio quyén loi cia cd dong va nhitng nguoi ¢6 lién
quan, Pam bao dbi xir cong bang giita cac cb dong, Cong khai minh bach moi hoat
dong cia Cong ty.

“DHPCP” 12 Dai hoi ddng cb dong;

“Pai hoi” 14 cudc hop Pai hoi ddng cb dong;

“HPQT” 1a Hoi dong quéﬁ tri;

“BKS” 1a Ban kiém soét.

Trong Quy ché nay, viéc tham chiéu t6i bt ky didu khoan hoic vin ban nio s& bao
gbm ca nhiing sira d6i hoiic van ban thay thé ctia didu khoan hodc vin ban do.

Céc tiéu d& (chuong, didu, khoan cia Quy ché nay) duoge st dung nhim thuén tién
cho viéc hiéu ndi dung va khong anh huéng t6i ndi dung ctia Quy ché nay.

Céc tir hogc thuét ngir d& duge dinh nghia trong Luat Ching khoan va Luat Doanh
nghi€p s& c6 nghia twong ty trong Quy ché nay néu khong mau thuin véi chu thé
hodc ngit canh.

Diéu 3. Cic nguyén tic quén trj co ban.

SR Gk B s

Nhim dam béo cho Coéng ty didu hanh va kiém so4t mot cach higu qua vi quyén loi
clia cb déng va nhing ngudi lién quan dén Cong ty, quan tri Cong ty phai ddm bao
c4c nguyén tic co ban sau day: :

Tuén thi c4c quy dinh ctia phép luat hién hanh va Didu 1&;

Pam bao co céu, td chirc quan tri c6 hiéu qua;

Ton trong va dam béo céc quyén va loi ich hop phép ctia cb dong;

Péi xir cong bang gitta c4c cd dong;

Dém béo vai trd ctia nhitng ngudi ¢ quyén loi va nghia vu lién quan dén Cong ty;
Minh bach trong hoat dong ciia Cong ty; '

Dém bao hoat dong quan 1y, diéu hanh cua Hai ddng quén tri, Ban Tong Gidm dbc
Cong ty c¢6 hidu qua;

Ngén ngira xung dot loi ich.

CHUONG II. PAI HQI PONG CO PONG

iy e A s 5 A + - - s g A A A ana
Diéu 4. Vai tro, quyen va nghia vy ciia Dai hji dong c6 dong.

1§

Dai hdi dong cb dong gdm tat ca cb d6ng c6 quyén biéu quyét, 1a co quan quyét
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2.

dinh cao nhét cta Cong ty.

Dai hoi ddng ¢d dong cé quyén va ngh'fa vu theo quy dinh tai Piéu 15 ctia Pidu 1&.

Piéu 5. Trinh ty, thu tuc hop BHDC}) thong qua nghi quyét bang hinh thirc biéu
quyét tai cude hop PHDCD.

1

10.

10.1.

10.2.

14 i

Tham quyén triéu tip PHPCD duge thyc hién theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3
va khoén 4 Piéu 14 Diéu ¢,

Lap Danh séch cd dong c6 quyén du hop dugce thuc hién theo quy dinh tai diém a
khoan 2 Diéu 18 Diéu 18 va Pidu 141 Luat Doanh nghiép.

Thong béo Ve viéc chdt danh sach ¢b dong c6 quyen tham dy hop PHDCD.

Thong bao vé viéc chdt danh sach c¢b ddng c6 quyén tham du hop PHDPCD dugc

thuce hién theo quy dinh tai Diéu 18 va quy dinh cta phap luat chimg khoén 4p dung
cho céc cong ty niém yét.

Thong bao triéu tip DPHDCP dugce thyc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 18
Diéu 18.

Chuong trinh, ndi dung Dai hoi ddng cb ddng thuc hién theo quy dinh tai Pidu 18
Diéu 16 va Pidu 142 Luat Doanh nghiép.

Viéc uy quyén cho ngudi dai dién dy hop thuc hién theo Didu 16 Diéu 18 va quy
dinh ctia Lu4t Doanh nghiép.

Céch thire dang ky tham du DPHDCD

Truée khi khai mac cudc hop, Cong ty thiét 14p bd phén chuyén trach thwe hién tha
tuc dang ky c¢b déng va bd phén nay phai ddm bao cho cac cd ddng thue hién viéc
dang ky cho dén khi céc ¢b @ong c6 quyén du hop c6 mit dang ky hét theo trinh tu
thii tuc quy dinh tai Khoan 1, Piéu 20 Diéu 1é.

Didu kién tién hanh hop DHPCD thyc hién theo quy dinh tai Diéu 19 ciia Dicu 18.
Hinh thirc théng qua Nghi quyét thuc hién theo quy dinh tai Diéu 21 Piéu 1&.

Céch thirc bd phiéu biéu quyét '

Viéc bibu quyét c6 thé thyc hién bing céch bo phiéu kin va/hoic Thé biéu quyét va
duge quy dinh cu thé tai Thé 1€ biéu quyét ciia timg ky hop Dai hdi ddng cb dong.

Cb dong hoic dai dién duge uy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén
dang ky ngay va sau do co quyén tham gia va biéu quyét tai Pai hi ngay sau khi
dang ky. Chi toa khéng c6 trach nhiém dimg Dai hoi @& cho cb dong dén muodn ding
ky va hiéu lyc cia nhing ndi dung da dugc biéu quyet truée d6 khong thay ddi. Vé6i
trudng hop bo phiéu kin s& chi nhén phiéu dén thoi diém truéce khi niém phong hom
phiéu hogc truée khi Ban Kiém phiéu tuyén bb chim dut viéc bo phiéu.

Céch thre kiém phiéu
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11.1. Trudng hop Thé biéu quyet Poan Chi toa t1en hanh dém sé phiéu tai Dai hoi va

Ban Thu ky ¢6 trach nh1em tong hop, ghi nhan vao Bién ban hop tai Pai hi.

12 Truong hop bé Phiéu km Ban Kiém phiéu t§ chirc kiém phiéu. Toan b Phiéu bidu

12,

13.

14.

15.
16.

quyét sau khi kiém’ phiéu phai duge luu gitr tdp trung tai Cong ty theo quy dinh cia
phép luét.

Thong bio két quéa kiém phiéu

Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phleu s& thong bao két qua kidm phleu truc
tiép tai cudc hop PHDCD. Thong bao két qua kiém phiéu phai néu cu the s6 phiéu
va ty 1& tin thanh ddi véi timg van d& dugc dé trinh tai Dai hoi.

Piéu kién dé ngh1 quyét, quyét dinh cia DPHPCD dugc thong qua thuc hién theo
quy dinh tai Bleu 21 Piéu 16.

Céch thitrc phan d6i nghi quyét cia PHDCD dugc thye hién theo quy dinh tai Piéu
24 Piéu 18.

Lap bién ban hop BPHDCP thye hién theo quyv dinh tai Piéu 23 Pidu 1é.
Céng b6 nghi quyét, quyét dinh cia PHDCD

Nghl quyét, quyét dinh cia PHDCD phéi duge cong bd thong tin theo quy dinh tai
Diédu 18 va céc quy dinh ctia phap luét ching kho4n.

Pidu 6. Trinh tw, thi tuc hop PHDCP théng qua nghi quyét bing hinh thirc lay y
kién bang van ban.

1,

HBQT ¢6 quyén- lay y klen cb déng biang vin ban dé thong qua quyét dinh cia
DHDCD dbi véi t4t ca cac van dé thudc thim quyén quyét dinh ctia Dai hoi déng
cd dong khi xét thdy can thiét vi loi ich ctia Cong ty khong phan biét van dé thong
qua. :

Trinh ty, thii tyc théng qua nghi quyét béng hinh thire 14y ¥ kién bing vin ban thuc
hién theo quy dinh tai Pidu 22 Didu I8.

Pidu 7. Trinh tw, thi tuc hop PHPCD thong qua nghi quyét bang hinh thirc hi
nghj trwe tuyén, hinh thire hdi nghij trwc tiép két hop véi trie tuyén, bé phiéu dién
tir hofic hinh thirc dién tit khac.

1.

Hoi dong quén tri quyét dinh viéc ap dung cong nghé thong tin hién dai dé cb dong
c6 thé tham du va phat biéu ¥ kién tai cudc hop Dai hoi déng cb dong thong qua
hop tryc tuyén, hop truc tiép két hop véi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh
thirc dién tir khac theo quy dinh tai Didu 144 Luat Doanh nghiép va Piéu I8.

Hoi dong quan tri c¢6 trach nhiém ban hanh Quy ché tb chire Pai hoi dong cb dong
truc tuyén, hop truc tiép két hop véi truc tuyén, bé phiéu dién tir hodc hinh thirc
dién tir khac theo quy dinh tai Piéu 1¢, Quy ché nay va phap ludt c6 lién quan trong
d6 bao gdm nhung khoéng giéi han viéc ban hanh, stra abi, bd sung, thay thé céc
Quy ché ké ca sira ddi, bd sung, thay thé Quy ché bé phiéu dién tir (thdng qua hé
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théng bo phiéu dién tir ctia Tbng Cong ty luu ky va Bu trir ching khoan Viét Nam
("VSDC") quy dinh tai Phy lyc 01 dinh kém Quy ché nay va cac Quy ché t6 chirc
Dai hdi ddng cb dong truc tuyén, hop truc tiép két hop véi truc tuyen b6 phiéu dién
tir ho#c hinh thire dién tir khac.

CHUONG IIL. HOI PONG QUAN TRI

oA . ~ M ~ R it As A . .
Piéu 8. Vai trd, quyen va nghia vu ciia Hoi dong quan tri.

1.

Hoi ddng quan tri 1a co quan quén Iy cdng ty, cb toan quyén nhan danh cong ty
dé quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu clia cong ty, trir cac quyén va nghia
vu thude thAm quyén cia PHPCD.

Quyen va nghia vu cla H01 ddng quan tri duge thue hién theo quy dinh tai Pidu
27 Piéu 1&.

Pidu 9. Thanh phfin,, nhiém ky, tiéu chuén, quyén va nghia vu cia thanh vién Hoi
ddng quan tri.

iL)

S6 lwgng thanh vién Hoi ddng quén trj t5i thidu 13 05 (nim) ngudi va t6i da 1a 11
(Mudi mot) nguoi. Tuy timg thoi diém Dai hoi ddng cb dong s& quyét dinh s6
lugng thanh vién Hoi dong quan tri cu thé.

Nhiém ky cia thanh vién Hoi dbng quan tri khong qua nam (05) nam va c6 thé
dugc bau lai v6i sb nhiém ky khong han ché. Mbt c4 nhan chi duogc bau 1am thanh
vién doc 1ap Hoi ddng quan tri cia Cong ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc.
Trudng hop céc thanh vién Hoi ddng quan tri ciing két thic nhiém ky thi céc thanh
vién d6 tiép tyc 1a thanh vién Hoi ddng quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi
duogc biu thay thé va tiép quéan cong viéc.

Tiéu chudn va diéu kién cta thanh vién HPQT duge quy dinh cu thé tai Didu
Khoan 4, Didu 25 Diéu 1¢.

Thanh vién HDQT c6 diy du cdc quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1§ va
quy dinh ctia phap luét.

Piéu 10. Nguyén tic hoat dong ciia HDQT.

1.

HDQT lam viée theo nguyén tic tap thé, két hop véi sw quan 1y, didu phdi ciia Cha

tich HDQT. Thanh vién HDQT d&u phai chiu trich nhiém vé phén viéc cia minh
va cung chiu trach nhiém trude Chi tich HDQT, DPHDCD va trudce phép luét trong
tredng hop khong thyc hién ding quyen va nghia vy ctia minh gay thiét hai cho
Cong ty.

HDQT c6 quyén ban hanh quy ché, quy dinh phén cép, phan quyén cho cac thanh
vién HDQT, Téng giam ddc tai cude hop dinh ki hodc bat thudng ctia HPQT trong
qué trinh diéu hanh, quan 1y hoat dong sin xuét kinh doanh cia Cong ty.

Thanh vién HPQT c¢6 trach nhiém danh thoi gian nghién ctru céc tai liéu hop da
duge giri trude d6 kém Thong béo hop HDQT, tham dy hop ding gitr va ding thoi
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lugng da dang ky cho tirng budi hop. Viéc 4n dinh thoi lugng cude hop do Ch tich
HBQT quyet dinh can cr vao ndi dung va kh01 luong cong viéc can giai quyédt
trong mdi ky hop.

4. Nghi quyét, Quyét dinh ciia HDQT c6 tinh chét bt budc thi hanh d6i véi tit ca cdc
don vi va cd nhén trong Cong ty.

Piéu 11. Nguyén tic iy quyén ciia Chii tichr Hi ddng quén tri

1.  Cha tich HBQT co quyen uy quyen bing van ban cho méot thanh vién khéc thyuc

hién cdc quyén va nghia vy ctia minh trong truong hop Vang mit hoic khong thé
thure hién duge nhiém vu ctia minh theo quy dinh tai Khoan 5, Diéu 29 Pidu I¢.

2. Trong qué trinh thie hién uy quyén, Chu tich HDQT va céc thanh vién HPQT ¢6
trach nhiém thyc hién dung ndi dung duge iy quyén theo céc quy dinh cta phap
lut va céc vin ban ndi by khic vé quéan 1y va didu hanh ctia Cong ty.

Diéu 12. Cich thirc cb dong, nhom ) dong ng cir, dé cir, givi thi¢u thanh vién Héi
dong quan tri.

1. Cb dong hodc nhém ¢ déng s¢ hitu tir 10% tbng sb cb phén phd thong tré 1én co
quyén dé cir tmg ctr vién HDQT. Chi tiét theo quy dinh tai Khoan 4, Piéu 12 va
Khoén 2, khoén 3, Diéu 25, Didu 1¢.

2. HO sotham gia tmg ctt, dé ctr {ng vién @& bau thanh vién HDQT bao gdm:
a.  Don dé cit, tg cir vao chitc danh HDQT (theo mAu tai lidu hop PHDCD);
b.  Soyéuly lich c4 nhan (theo mau tai lidu hop PHDCD);

c.  Ban sao cong chimg CMND/Thé cin cuéc cong dan/Ho chidu;

d. Bansao éﬁng chimg c4c viin bang, chimg chi ;

e.  Céc gidy to khac do HPQT quy dinh (néu c6).

Bleu 13. Cac quy dinh vé bau, mién nhiém, bai nhi€ém va thu lao va loi ich khéc ciia
thanh vién HDQT.

1. Béu thanh vién HDQT dugc thuc hién theo quy dinh tai Didu 25 Pidu 18, Khoan 3
Piéu 148 Luét doanh nghiép.

2. Mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri dwoc thuc hién theo quy
dinh tai Pidu 1& va Luat Doanh nghiép.

3. Thu lao va lgi ich khéc cta thanh vién H6i dong quén tri dugc thyc hién theo quy
dinh ctia Pidu 28 Diéu 12
Piéu 14. Trinh tw va thii tuc té chive hop Hgi dong quén tri.

Trinh tir va tha tuc td chirc hop Héi déng quén tri dugc thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 30 Pidu 16.



Dicu 15. Ban kiém soit.

1. Vai tf(‘), quyén va nghia vu. ctia Ban kiém soét, trach nhiém clia thanh vién Ban
kiém soét. : ' ' '

Ban kiém soat c6 cc quyén, nghia vu theo quy dinh 'ta_ti Didu 39, Pidu 1& Cong

ty. ' '

2. Unget, de cu thanh vién BKS (Klem soat vién)

Viéc tmg cr, d& clr thanh vién BKS dugc thue hi¢n twong tu quy dinh tai D1eu 36
Diéu 18 Cong ty.

3. Nhiém kY, sb lugng, thanh phin, co cAu thanh vién Ban kiém soét

Nhiém ky, sb luong, thanh phﬁn, co ciu thanh vién Ban l_{iém soat dugc thuc
~ hién theo quy dinh tai Diéu 37 cia Didu 1& Cong ty.

4. Céch thirc biu, tmg ci¥, d& cit gi6i thiéu thanh vién Ban kiém soét twong tyr thanh
vién HDQT theo quy tai Diéu 12, Didu 13 Quy ché nay.

Piéu 16. Nguwdi phu trach quén tri cong ty
1.  Quyén va nghia vu ciia ngudi phu trach quén tri dugce quy dinh tai bidu 32 Piéu 1&.

2. Hbi ddng quéan tri bd nhiém, mién nhiém, bai nhi¢m Ngudi phu trach quan tri Cong
ty khi cAn theo quy dinh tai Didu 1§, cac quy dinh huéng dén thi hanh Ludt Chimg
khoan nhung khong trdi v6i cac quy dinh phép luft hién hanh vé lao dong.

3. Ngudi phu trach quan trj cong ty c6 thé kiém nhiém l1am Thu ky cong ty theo quy
dinh tai khoan 5 Pidu 156 Luét Doanh nghiép.

CHUONG IV. TONG GIAM POC
Piéu 17. Vai tro trach nhiém, quyén va nghia vu cia Téng Gidm déc.
Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu cua Tbng Giam dbc dugc thye hién theo
quy dinh ctia Diéu 34, Didu 35 Diéu 18.
Pidu 18. BS nhiém, mién nhiém va cdc quy dinh khéc lién quan d@6i véi Tong Gism
débe.

Viéc bd nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chdm dirt hop ddng, tién lwvong va lgi ich

clia Téng Giam dbc dugc thye duge thuce hién theo quy dinh ciia Didu 35 Didu 18

va cée quy ché quan 1y noi b khéc ciia Cong ty.
CHUONG V. PHOI HOP HOAT PONG GIUA HQI PONG QUAN TRI
VA TONG GIAM POC
Pidu 19. Nguyén tic phdi hop

Hoi dong quan trj va Tong Giadm dbc cling cac can bd quan ly khac cla Cong ty
phéi hop hoat dong theo nguyén tic sau:
9
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Lu6n trung thanh va vi 1oi ich chung cia Cong ty.

Tuén thi nghiém tlic ce’ic- quy diﬁh co lién'q.uan éﬁé. phép luét va ciia Céng ty.
Thyc hién nguyén tic tap trung dan chu, cong khai, minh bach. |

Lam viéc v6i tinh than trach nhiém cao nhit, trung thye, hop tic va thuong xuyén
trao @i nhim cung nhau théo g cic vidng méc, khé khin (néu co).

Diéu 20: Phdi hop hoat dong gitra HDQT va BKS

1.

Chu tich HPQT phai giri thong bdo moi hop va céc tai liéu dinh kém cho BKS
tham dy cac cudc hop HDQT, céc thanh vién BKS cé quyén tham dy céc cudc hop
HDQT nhung khéng c6 quyén bidu quyét v& cac van dé thdng qua tai cude hop.

HDQT c6 trach nhi¢ém phdi hop, hop tac chit ché va tao didu kién thuan loi nhét
cho BKS thyc hién quyén kiém tra, gidm st cac hoat dong cua HDQT theo quy
dinh; dong thoi chi dao, gidm sét viéc chén chinh va xi Iy céc sai pham theo kién
nghi cia BKS. i i He

. BKS ¢6 quyén yéu ciu HDQT cung cép céc thong tin, tai ligu vé cong tac quén ly,

diéu hanh hoat déng kinh doanh ciia Cong ty.

HDQT dam bao tht ca cac Nghi quyét/quyét dinh HDQT s& duge cung cp cho
thanh vién BKS, dong thdi cung cép cho c4c thanh vién HDQT.

Diéu 21. Phéi hop hoat ddng giika Hoi ddng quin trj va Téng Giam déc

L

HPQT dam béo tao moi diéu ki¢n thudn 1gi v& co ché, chinh s4ch, ngudn nhén lyc,
co s& vt chit dé Téng Gidm déc hoan thanh nhiém vu dugc giao.

Céc nghi quyét, quyét dinh cia HDQT c6 hiéu luc bét budc thi hanh. Khi td chire
thue hién cdc nghi quyét, quyét dinh ctia Hﬁi- dé“mg quan tri, néu phat hién vain dé
khéng c6 lgi cho Cong ty thi Téng Giém ddc c6 trach nhiém d& nghi HDQT xem
xét, diéu chinh cho phit hop. Truong hgp HPQT khéng didu chinh nghi quyét,
quyét dinh thi Téng Gidm ddc vin phai thue hién nhung ¢6 quyén béo luu y kién
va kién nghi 1én co quan c6 thAm quyén theo quy dinh ctia Piéu 16 va phap lut.

Téng Giam dbc Cong ty ¢6 trach nhiém béo cdo HPQT cac vin dé lién quan dén
hoat dong diéu hanh cia Cong ty va viéc chi dao didu hanh thuc hién cac Nghj
quyét, Quyét dinh ciia HDQT va Pai hoi ddng cb dong Cong ty.

Chu tich HDQT tham dy hoic uy quyé“:n cho thanh vién HPQT khéc tham du céc
cude hop giao ban, cudc hop chuén b cic ndi dung trinh HPQT do Téng Giam déc
chu tri.

Tai céc cudc hop cia HPQT, Cha tich HDQT hodc ngudi duge Uy quyén cht tri
cude hop HDQT c6 thé quyét dinh moi Téng Giam déc, cac Phé Téng Giam débc,
Trudng cc phong, ban, trung tim, Gidm ddc cic don vi lién quan tham dy, bao cdo
cdng viéc cu thé c6 lién quan va tham gia y kién (néu co). '
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6. Tong Gidm doc va nhung can bo quan ly c6 trach nh1em tao moi dleu klen dé Chu
tich HBQT céc thanh vién HPQT thuc hién nhiém vu duge phén cong, dugc tiép
cén thong tin, bao cédo mdt cach ddy du va trong thoi gian nhanh _nhat.

7. Dinh ky hang quy, hang nim, Tong Giam dbc giri béo cdo vé tinh hinh hoat dong
sén xuét kinh doanh ctia Cong ty, b4o céo thuc hién cac Nghi quyét, quyét dinh cta
HDPQT, Dai hoi dong cb déng cho Chi tich HDQT, céc thanh vién HPQT clng véi
kién nghi cAn thiét d& thuc hién nhiém vy duge giao theo thdm quyén. Khi phat
hién ¢6 rai ro hodc cac su cb xay ra c6 thd anh hudéng xdu dén uy tin, hosc hoat
dong san xuét kinh doanh ciia Cong ty, Tong Gidm dbc va ngudi quan 1y cén kip
thoi bao cdo Chu tich HDQT va cac thanh vién HDQT truc tiép phu trach cong viée
d6 biét dé c6 bign phap xtt 1y kip thoi.

Diéu 22: Phéi hop giita BKS va TGP

1. TGP cb thd moi BKS tham du cudc hop ciia Ban Gidm dbc (nfu xét thiy can
thiét). BKS c6 thé dong gbp ¥ kién (néu c6) tai cude hop cho TGD.

2. TGD thuc hién bdo cdo dinh ky, dot xuét theo yéu cAu cia BKS theo quy dinh
cia Luat Doanh nghiép, Diéu 1& Cong ty.

3.  TGD c6 trach nhidm tao moi diéu kién thusn lgi cho BKS dugc tiép can thong
tin, bdo c4o mot cach ddy di va trong thoi gian sém nhét.

4, Cac bao céo ctia TGP trinh HDQT phai dugc giri déng thoi dén BKS cuing thoi
diém theo phuong thirc nhu giri dén céc thanh vién HDQT

Pitu 23. Danh gis di v6i hoat dong khen thwdmg va k¥ luat d6i véi thanh vién Hoi

dong quan tri, thanh vién BKS, Téng Giam d6c va ngudi quin 1y ciia Cong ty.

1. Viéc danh gia hoat dong cta thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién BKS, thanh
vién Ban Téng Gidm dbc va ngudi quan 1y trong Cong ty co thé dwoc thuc hién
theo mot hodic mot sb cach thirc sau day:

a. Tu nhén xét danh gia;

b. Panh gia hoat dong dinh ky 6 thang;

c. Déanh gi4 hoat dong hang ndm dugc tién hanh vao dip cudi nim;
d.  T& chirc 14y phiéu thim do, tin nhiém d6t xult;

e.  Cach thire khac do Hoi ddng quén tri lya chon vao timg thoi diém.

- Hoi ddng quén tri s& tién hanh d4anh gid hoat dong ciia céc thanh vién Hoi ddng
quan tri va cac chirc danh do Hoi ddng quan tri bd nhiém.

- Tbng Giam dbc s& tién hanh d4nh gia hoat dong cua cac chirc danh do Téng Glam
dbc bd nhiém. ‘

2.  Hoi dong quén tri cd trach nhiém x4y dung co ché danh gia hoat dong, khen thuéng
va ky luét dbi véi Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Ngudi quan ly.
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- CHUONG VL XU'LY VI PHAM

Dicu 24. Xir Iy vi pham

5

Khi thiy bét ky can b, nhan vién nao ciia Cong ty (bao gdm ca céc thanh vién Hoi
ddng quan tri, thanh vién BKS, thanh vién Ban Téng Gidm déc, nguoi quan ly
trong Céng ty) ¢6 hanh vi vi pham Quy ché nay, ngudi phat hién phai théng bao
ngay cho Chu tich Hoi ddng quan tri.

Moi truorng hop vi pham Quy ché nay s& dugc Hoi ddng quan tri xem xét va xit ly
ky luét theo quy dinh cta phéap lut va Cong ty. Trong trwdng hop hanh vi vi pham
cla ngudi d6 gdy thiét hai cho Céng ty, ngudi vi pham con phéi bdi thuong thist
hai cho Céng ty theo quy dinh.

CHUGONG VIL PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 25. Higu lirc cita Quy ché

¥

Hbi dong quén tri, Ban kiém so4at, Ban Téng Gidm dbc, chiu trach nhiém trién khai
thuc hién Quy ché nay.

Khi 4p dung thyc hién, néu c6 s méu thuan giira Quy ché 50 vor1 D1eu 1¢ thi Bleu
1€ s€ duoc wu tién 4p dung.

Trong truong hop nhitng quy dinh ctia Phép lut c6 lién quan dén hoat dong quan
tri cia cong ty chua duge dé clp trong ban Quy ché nay hodc trong trudmg hop c6
nhitng quy dinh méi ctia Phap luat khac véi nhitng diéu khoan trong Quy ché nay
thi nhitng quy dinh cia Phép luit 6 duong nhién duoc ap dung va diéu chinh hoat
dong cua Cong ty.

Quy ché nay gdm c6 7 chwong 25 Didu di dwgc PHDCD thudng nién nim 2023
ngay 21/10/2023 Céng ty C6 phin PAu tu Hai Phat thong qua theo Nghl quyét sb
02/2023/NQ-DHDCB. Quy ché ndy thay thé cho Quy ché noi bo vé quan tri cong
ty dd ban hanh truge day.

b Quy Hai
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PHU LUC SO 01. MAU QUY CHE BO PHIEU BIEN TU
(Ban hanh kem theo Quy ché noi bd vé quan tri Cong ty ngay 21/10/2023)

QUY CHE BO PHIEU PIEN TU

CHUGNG L. NHUNG QUY BINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi va d6i twong 4p dung.

Quy ché nay quy dinh vé viéc bo phibu dién tir clia cac cd dong tai cc dot thuc
hién bidu quyét tai cudc hop Dai hoi dong cb dong (PHDCD) thudng nién/bét
thudng hodc dot Liy ¥ kién cb dong bing vin ban (sau day goi la dot bidu quyet)
ctia Cong ty cb phin Dau tw Hai Phat (sau ddy goi 1a Cong ty).

Piéu 2. Gidi thich tir ngi.

Trong quy ché nay, cac tir ngit dudi day duge hiéu nhu sau:

B6 phidu dign tit 12 viéc cb dong thuc hién biéu quyét theo hinh thirc bé phicu dién
tr thong qua hé théng bd phiéu dién tir (sau day goi tat 1a hé théng V-Vote) cua
Téng Céng ty Luru ky va Bu trir Chimg khoan Viét Nam (sau déy viét tét 1a VSDC)
1a don vi duge Cong ty ky két cung cép dich vu bd phiéu dién tir.

B6 phiéu truyén thong 1a viéc cb ddng hodc dai dién ty quyén cla cd dong tham
gia bidu quyét truc tiép tai dai hoi.

CHUONG II. QUY PINH CU THE

Piéu 3. Pidu kién, cich thirc cd dong tham gia bé phicu dién tir.

i,

Diéu kién tham gia

Cé tén trong danh sach cb dong c6 quyén bd phidu do VSDC lap theo théng bao
thue hién quyén ctia Cong ty.

D4 thue hién kich hoat tai khoan truy cép theo thong bao ciia VSDC.

Céch thirc thyuc hién

Cb dong 1a c4 nhan va to chirc trong nude, ca nhin va t chirc nudc ngoai cb sb
dién thoai di dong do t8 chirc cung cdp dich vu dién thoai di dong tai Viét Nam
cung cép thue hién bo phiéu dién tir tryc tiép trén hé théng V-Vote.

Cb dong 1a nha dAu tr nuéc ngoai khong c6 sé dién thoai di dong do t6 chirc cung
chp dich vu dién thoai di dong tai Viét Nam cung cAp thuc hién bé phiéu dién tir
trén hé théng V-Vote thong qua ty quyén cho T6 chirc dai dién.

Piéu 4. Cung cép tai khoan truy cip va thwe hién bd phiéu dién tir.

Vigc cung cép tai khoan truy cép va thuc hién bo phiéu dién tir cia cb dong duogc
thue hién theo huéng din tai Quy dinh v& viéc tb chirc cung cép dich vu bd phiéu
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dién tir tai VSDC do VSDC ban hanh.

Didu 5. Uy quyén thwe hién bé phibu dién ti.

1.

V1ec uy quyén thuc hién b6 ‘phiéu d1en tir chi 4 ép dung dbi véi tredng hop cb dong
12 nha dAu tu nuée ngoai khong cé s6 dién thoai di- dong do tb chure cung cip dich

vu dién thoai di ddng tai Viét Nam cung cap ly quyen cho t6 chirc dai dién thuc
hién bo phleu dién tir. At ;

Trinh t, thu tuc Gy quyén thuc h1en theo huéng din tai Quy dinh vé viée td chic
cung cép dich vu bd phiéu dién tir tai VSDC do VSDC ban hanh.

Piéu 6. Két qua bé phleu dién tir.

1.

Két qua bd phiéu dién tir trong thoi gian thuc hién bo phleu dlen tir duge thdng ké
va tinh todn bdi VSDC.

Két qua bo phiéu dién tir do VSDC cung cdp duge gifr’ nguyén niém- phong cia
VSDC va duge Ban Chu toa cudc hop Pai hoi dong cb doéng (PHDCD) dua ra
cho toan thé Pai hoi chung kién tai thoi didm khai mac Dai hoi (Ap dung trong
trudng hgp Céng ty t6 chirc Dai hoi két hop ca 02 hinh thirc bo phiéu dién tu va
bd phleu truyén thong)

Ban kiém phiéu dwoc PHDCD thong qua tai Pai hdi hogc Ban kiém phiéu duoc
Hoi dong quan trj d& cir tai dot Léy y kién cb dong bing vin ban la ngudi c6 thAm
quyén mé két qua b phiéu dién tir dé tbng hop két qua b phiu.

Céac cb dong da thyc hién viéc bo phiéu dién tir hop 1¢ nhung van dén tham dy
DHDCD va thuc hién bé phiéu truyén thong thi két qua bod phleu dién tir ciia cb
dong s& bi loai bé.

Két qua bo phibu dién tir tai thoi diém téng hop két qua bd phleu dugc Cong ty
tinh toan dya trén két qua boé phiéu dién tir do VSD cung cép trir di cdc trudng
hop d4 bo phiéu dién tir nhung lai thyc hién bé phiéu truyén théng.

Trudng hop tai phién hop PHPCP, céc cb d6ng tham gia hop tryc tiép dbng v stra
bi, bd sung ndi dung biéu quyét khac véi cac ndi dung biéu quyét ma Cong ty da
thong béo trudce day thi s phiéu cia cac cb dong da tham gia bé phiéu dién tt cho
céc van dé bj thay dbi s& duge coi 1a phiéu tring.

Didu 7. Quyén va nghia vu ciia c6 dong khi tham gia bé phiéu dién ti.

1.

Dugc biéu quyét tit ca cic vin dé thudc thAm quyén cta Dai hdi theo quy dinh
ctia phap luét va Diéu 18 t6 chirc va hoat dong Cong ty theo hinh thirc bé phiéu
dién ti.

Vin c6 thé tryc tiép dw hop va tham gia biéu quyét tai Pai hoi holic uy quyén cho
ngudi khac tham du hop va tham gia biéu quyét tai Dai hoi ngay ca khi di thyuc
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hién bé phiéu dién tir. Trong trudng hop nay két qua bo phiéu dién tir clia ¢ dong
s& bi huy bo.

3. Phai déng ky thong tin s6 dién thoai, dia chi lién lac va/hodc dia chi thu dién tir
chinh x4c dé dam bao nhan duge thu théng béo tai khoan bé phiéu dién tir va chiu
hoan toan trach nhiém d6i véi cac thong tin da dang ky nay.

4.  Pugce st dung tai khoan truy cdp do VSDC cp dé ding nhép vio hé théng V-
Vote va thuc hién bo phiéu dién tir cho tit ca cac dot biéu quyét cia Cong ty ma
cb ddng duge quyén bod phiéu.

5. Trudng hop cb dong nuéc ngoai iy quyén bod phiéu dién tir cho t chirc dai dién,
Cb dong va tb chirc dai dién chiu trach nhidm dbi véi viée iy quyén va két qua bo
phiéu dién tir theo tai khoan truy cap di dwgc cip. Trudng hop cbd dong 14 phéap
nhén, ngudi dai dién theo phép luét cia cd dong 1a ngudi chiu trach nhi¢m d6i véi
cac quy dinh néu tai khoan 3 va khoén 4 Diéu nay.

6. Cb dong phai c6 trach nh1em bao mat céc ten truy cép, mat khiu va cac yéu to
dinh danh khéc do VSDC cép dé d¢im béo rang chi c¢6 ¢b dong méi cb quyenA
thuc hién viéc bo phiu trén hé théng V-Vote ciia VSDC. Moi két qua giao dich
b6 phiéu ciia ¢d dong do VSDC cung cip chinh thirc s& duge mic nhién coi 13 y
chi ctia c6 déng. Co d(“)ng chiu moi trach nhiém trudc phap luat, truée Cong ty vé -
két qua giao dich bod phiéu dién tir dd duge thuc hién qua tai khoan truy cap ciay
C6 dong trén hé théng V-Vote ciia VSDC.
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CHUONG III PIEU KHOAN KHAC
Pidu 8. Piéu khoan khac.

Céc ndi dung khéc lién quan dén didu kién tién hanh dot bidu quyét, cach thirc tién
hanh bidu quyét thong qua Quyét dinh cia dot bidu quyét va trudng hop tb chirc
dot biéu quyét khong thanh duge thuc hién theo quy dinh tai Quy ché no6i bd vé
quan tri, Pidu 18 Céng ty.

Piéu 9. Hiéu lwc thi hanh.

1.  Quy ché nay gém 3 chwong, 9 didu va c6 hiéu lyc tir ngdy ban hanh va thay thé cho
Quy ché bo phiéu dién tir 43 ban hanh trude day (néu cob)..
e ,

C6 dong, tb chirc dai dién va céc c4 nhén, td chirc tham gia bo phiéu dién tir dbi voi
céc dot bo phiéu ctia Cong ty c6 trach nhiém thyc hién theo Quy ché nay.
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